DB UnB Secretaria de Tecnologia da Informagéo

PLANO DE CONTINGENCIA DA
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
PARA A RETOMADA
DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

Brasilia, 2021




DB UnB Secretaria de Tecnologia da Informagao

EQUIPE DE GESTAO DA STI

Secretéario da Secretaria de Tecnologia da Informagéao
Jacir Luiz Bordim

Coordenadoria De Gestéo e Planejamento (CGESP)
Francisco Jackson Alves de Freitas

Nucleo de Capacitacdo (CGESP/CAP)
Henriqgue de Almeida Ramos

Divisdo de Aquisi¢cOes e Contratagdes de TIC (CGESP/DACTIC)
Wellington Ferreira

Divisao de Apoio a Governanca de TIC (GOVTI)
André de Lanna Sette Fiuza Lima

Diretoria de Operacdes e Servi¢cos (DOS)
Domingos Pereira Costa

Coordenadoria de Redes e Infraestrutura (DOS/CRI)
Alex Anderson Dantas Fidelis

Coordenadoria de Servi¢cos Especializados (DOS/CSE)
Marcus Vinicius da Silva Jorge

Coordenadoria de Seguranca da Informac¢éo (DOS/CSI)
Carlos Vinicius Braga dos Santos

Divisao de Atendimento ao Usuério (DOS/DAU)
Rister Abadio Barbosa

Divisédo de Data Center (DOS/DDC)
Rodrigo Coelho Guidotti

Diretoria de Sistemas da Informacéo (DSI)
Consuelo Martins Galo

Coordenadoria de Sistemas Académicos (DSI/ACAD)
Felipe Evangelista Dos Santos

Coordenadoria de Sistemas Administrativos (DSI/ADM)
Renan Costa Filgueiras

Coordenadoria de Estratégia de Dados (DSI/CED)
Tiago Medina Chagas

Coordenadoria de Sistemas de Pessoal (DSI/PESSOAS)
Andrei Lima Queiroz

Coordenadoria de Sites Corporativos (DSI/SITES)
Elaine Teixeira dos Santos



DB UnB Secretaria de Tecnologia da Informagao

COMITE LOCAL PARA A COORDENACAO DAS ACOES DE
RETOMADA

André de Lanna Sette Fiuza Lima
Consuelo Martins Galo

Domingos Pereira Costa

Francisco Jackson Alves de Freitas
Henrique de Almeida Ramos

Jacir Luiz Bordim

Joaquim Aquiles Gongalves Castanheira
José Arimatéa Mendes Neto

Juvenal dos Santos Barreto



DB UnB Secretaria de Tecnologia da Informagao

Sumario
EQUIPE DE GESTAO DA STl .ooveitiieteeeeeeeteteteeeee ettt ettt sess et esesessssssssesessasssssesessssssesesensasesesessasans 1
COMITE LOCAL PARA A COORDENAGAO DAS ACOES DE RETOMADA ......oovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesess s 2
APRESENTACAD ...ttt s st e s e eee s s e es s e et eeeseeeeeseeseseeseeseseeneesasesessens 4
SITUACAO PREDIAL DA STl ittt ettt ettt ettt saess st ssesssasss s ete s ssessstensssensetensssessssessanans 5
1. Uso e Ocupacdo dos Ambientes - Organizacdo do Trabalho........cccceveeeiiecciiieeei e 6
T 1 41 F-Tot- o TS PPROPPRPRNE 7
Y [T | 17 [of-To We ISR <Y UL - o [oF- S UPRRNE 7
4. Equipamento de Protec¢do Coletiva - EPC e Equipamentos de Protec¢do Individual — EPI .......... 8
5. CondicOes Sanitarias - Higiene Pessoal e Coletiva, Banheiros e Lavatorios...........ccccoeeeecvveeenns 8
6. CondigBes Sanitarias - Ref@itOrio/COPa ....coeiieiierieiiieiiieeiecte e sreereetteeeeeresbeebesbeebeebeeareens 9
7. Condigoes Sanitarias — BEDEAOUIOS .....cccuviiiiiiiieiciiec ettt e e eaee s 10
T A Volo 1o o =Y =T o 4 1V SRR 10
DESCRICAO DO CENARIO DA STI DIANTE DAS ETAPAS DO MODELO DE RETOMADA .......ccceveveverennee 14
PLANEJAMENTO DE RETOMADAS DE ATIVIDADES DA ST c.cviiieiiiieeieieieeeeeeeeeeeeeeeee e 16
PLANEJAMENTO DE UTILIZAGAO DE ESPAGO FISICO DAS ETAPAS 1, 2 E 3 .vviiieciereeecere e, 17
Recomendacdo 1 - Distanciamento SOCIal: ......uvvviiiiiiiiiiieee e 18
Recomendacgdo 2 - Higienizagdo de AmMDIENTES: .....occiiiiiciie it 18
Recomendagdo 3 - Ventilagdo de AmMbDIentes:......cccocciiiiiiiie i e 18
Recomendagdo 4 - CirCUlagao 08 PESS0AS: ....uiiiiuieeieiiieeeiieeeeeiteeeeittee e eeite e e e etae e s eaaeeeeebaeeeenteeeeneeas 18
Recomendacdo 5 -Sinalizagcdo do AMDIENTE: .....eeeie i 19
(01 11 Tor- ok 1o 1Y A RSP S 20
(O 11 Tor- Lok T 11 - RSP 20
(01 11 Tor- ok 1o X GO USRS 21
CONSIDERACOES QUANTO A OCUPAGAO SEGURA DOS ESPACOS ......oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesessnanens 23
RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE SEGURANGA ......cocveveveeeeeecveeevceeeeeereeenennas 24
MATERIAL INFORMATIVO PARA DIVULGAGAD .....cocveveverererererereretesetetetesese et sttt sesesesesesesesssssesesssenas 25
CONCLUSAO ...ttt bbbt 29



DB UnB Secretaria de Tecnologia da Informagao

APRESENTACAO

Com base no processo SEI n°® 23106.039003/2021-93 e Resolucdo CAD
006/2021 os quais determinam que as unidades académicas e administravas deverao
disponibilizar seu plano de contingéncia a comunidade universitaria, descrevemos
abaixo as condi¢bes da STI visando a formalizagdo do Plano de Contingéncia para
retomada das atividades presenciais. Cabe registrar que ainda ndo ha data definida
para retomada de atividades presenciais e, para isso, S0 necessarios alguns ajustes
tanto em relacdo a implementacao de medidas de seguranca e protecdo ao virus, bem

como ajustes nas condi¢des prediais expostos ao longo desse documento.

O Plano de retomada das atividades presenciais da proposto pela STI foi
elaborado com base em critérios técnicos-cientificos detalhados nas diretrizes do
COES e CCAR, sendo que o mesmo segue as recomendacdes dos seguintes

documentos:

e Plano de Contingéncia da UnB para Enfrentamento da Pandemia de Covid-19
elaborado COES, e suas atualizagdes;

e Plano Geral de Retomada das Atividades da UnB, elaborado pelo CCAR,;

e Guia de recomendacdes de biosseguranga, prevencgéo e controle da Covid-19
na UnB, elaborado pelo COES;

e Guia Metodolégico para Avaliacdo de Ambientes de Ensino Pés-Covid: Estudo
de Caso da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo (FAU);

e Recomendacdes gerais do COES para a fase de recuperacéo;

e Recomendacdes para Acdes na Etapa 2 do Modelo de Retomada de Atividades

Presenciais da UnB;

A Secretaria de Tecnologia da Informag¢do da Universidade de Brasilia -
STI/UnB é a unidade responsavel pelos diversos servicos de Tecnologia da
Informacéo - Tl a comunidade universitaria. Dentre a gama de servigos oferecidos, a

atuacao da STI é direcionada ao suporte técnico nas seguintes areas:
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o Sistemas administrativos, académicos e de pessoal;
o Sites corporativos;

o Banco de dados;

o Suporte a e-mail institucional;

o Infraestrutura de redes e conectividade;

o Seguranca da informacao;

o Monitoramento de servicos de TI;

o Capacitacdo em TI;

o Aquisicdes de TI,

o Planejamento de acdes de TI;

o Gerenciamento e fiscalizacdo de contratos de TI;

o Demais suporte aos usuarios de Tl da institui¢&o.

Para atendimento aos diversos servigos de TI disponibilizados, a STI conta
em seu corpo funcional com 134 servidores, 02 estagiarios e 28 colaboradores de
empresas terceirizadas de diversos servicos, tais como: prestacdo de servicos de
outsourcing de impressao corporativa; atendimento a usuarios de servicos de TI;

vigilancia, portaria, continuo, copeiragem e limpeza e conservacao.

SITUACAO PREDIAL DA STI

A STI desenvolve a maior parte de suas atividades a partir de sua sede,
localizada na Gleba A, préximo ao prédio do Cebraspe. Contudo, algumas atividades
relacionadas a capacitacdo de Tl séo realizadas na Escola de Informética, localizada

no subsolo do ICC centro.

Tomando os dois locais de responsabilidades da STI como referéncias para
planejamento de acgfes visando a adequacdo para uma possivel retomada de
atividades presencias no periodo de recuperacdo da pandemia, conforme Modelo de
Retomada definido pelo COES (23106.093771/2020-10), elencamos abaixo os
problemas prediais identificados pelo relatério técnico RTI/CEST n° 040/2021 (SEI
23106.112300/2020-18), o qual apresenta uma analise das condi¢bes do prédio e
apresenta um conjunto de recomendacdes e adequacdes que devem ser atendidas
para permitir a retomada das atividades dos servidores da STI. O parecer técnico
denota que o setor estd PARCIALMENTE ADEQUADO para o trabalho nas
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condi¢cOes atuais. Devendo ser adotadas providéncias para que sejam realizadas as
adequacdes necessarias para a execucdo do plano de retomada. Com essa
identificacéo,

informamos as providéncias adotadas, conforme a situagdo

apresentada.

1. Uso e Ocupacao dos Ambientes - Organizacdo do Trabalho

Providéncia/Recomendacédo RTI/CEST

Situacéao

Indicar, na entrada do local de trabalho, a capacidade maxima de
pessoas permitida no ambiente

Providenciado
aviso para
anexar nas
entradas do

prédio da STl e
Escola de
Informatica

Evitar aglomeracdes em qualquer ambiente da instituicdo, observando a
necessidade de manter uma distancia de 1,5m entre as pessoas, néo

Providenciado
processo para

devendo haver concentracdo de pessoas que desrespeite um aquisicao de
distanciamento minimo de 1,0m entre elas adesivos
informativos
Providenciado
Manter distancia segura entre os estudantes, servidores e demais aviso para
. . o ) . ~ anexar na
membros da comunidade universitaria, considerando as orientacdes do entrada do
Minist_ério da Saude_ e gs_c:aracteristicas dos ambientes de trabalho e prédio da STl e
demais espacos da instituicao Escola de
Informatica

Estimular a realizacdo de reunifes virtuais, mesmo no ambiente da
instituicao

A providenciar
normativo
interno

Orientar os servidores a evitarem visitas desnecessarias a outros
ambientes

A providenciar
normativo
interno

Sinalizar os assentos em locais onde possa haver aglomeracdo de
pessoas e quebra do distanciamento minimo recomendado. Observando
a regra do distanciamento, que define a distancia minima de um metro e
meio (1,5m) de uma pessoa para outra ou de um posto de trabalho para
outro, serd necesséaria a sinalizagdo de proibicdo de uso para seu
cumprimento

Providenciado
processo para
aquisicao de
adesivos
informativos

Planejar e organizar novos postos de trabalho e ajustar os ja existentes,
observando o distanciamento recomendado de 1,5m. Se nao for
possivel, recomenda-se realizar teletrabalho ou flexibilizar turnos de
trabalho

A providenciar
normativo
interno

Priorizar agendamentos de horéarios, para evitar a aglomeracdo e
distribuir o fluxo de pessoas

A providenciar
normativo
interno
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2. Ventilacao

Providéncia/Recomendacédo RTI/CEST

Situacéao

Priorizar sempre a ventilacdo natural

Andlise solicitada a
secretaria de
Infraestrutura

Desenvolver atividades nos setores de trabalho com o maior niimero
de janelas, portas e aberturas totalmente abertas, a fim de favorecer
as trocas de ar no ambiente

Andlise solicitada a
secretaria de
Infraestrutura

Utilizar equipamentos condicionadores de ar, desde que se evite a
recirculacdo do ar e sejam atendidos os critérios de projeto,
utilizacdo e manutencdo previstos em normas vigentes e
orientacbes do fabricante, tais como: monitoramento da qualidade
do ar, umidade e temperatura, substituicio de filtros,
dimensionamento dos filtros, capacidade do elemento filtrante,
higienizacdo de componentes e verificacdo se o projeto de
instalagdo do equipamento considerou a troca efetiva de ar no
ambiente. Caso esses critérios ndo sejam observados ou por
gualquer motivo ndo possam ser avaliados, ndo se recomenda a
utilizacdo de ar condicionado no ambiente

Andlise solicitada a
secretaria de
Infraestrutura

Utilizar ventiladores como aporte na ventilagdo dos ambientes,
sendo eles fixos ou portateis

Andlise solicitada a
secretaria de
Infraestrutura

Evitar a execucdo de atividades em ambientes muito quentes e/ou
com deficiéncia de ventilacdo, conforme consignado em norma
vigente que trata de ergonomia

A providenciar
normativo interno

Solicitar a Prefeitura do Campus-PRC a realizacdo de manutencdes
preventivas, periodicas, no sistema de ar condicionado do ambiente,
incluindo a manutencéao e limpeza dos filtros regularmente

Solicitagcéo
encaminhada a PRC

a

Solicitar & Secretaria de Infraestrutura da UnB - INFRA, visita
técnica para avaliacdo das condi¢cbes de climatizacéo, ventilagédo e
exaustao dos ambientes da edificacdo, com o intuito de promover

Analise solicitada a
secretaria de

acOes de melhorias no conforto térmico e na qualidade do ar do Infraestrutura
ambiente, garantindo, sobretudo, a preveng¢do contra o contagio
pelo novo coronavirus.
3. Sinalizacao de Seguranca
Providéncia/Recomendacao RTI/CEST Situacao
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Providenciar sinaliza¢des educativas advertindo e orientando sobre
precaucdes contra a COVID-19, instalando-as em ambientes como
banheiros, copas, salas de trabalho, laboratérios, auditérios, entre

outros

Comunicados de
orientacado afixados
em locais
estratégicos

O centro de custo devera providenciar as sinalizagdes conforme os
padroes estabelecidos no manual de “Recomendacdes de saude e
seguranca do trabalho a serem implementadas na Universidade de

Brasilia para o enfrentamento da COVID-19” ou através de

materiais amplamente divulgados na internet, desde que de fontes

confidveis, ou ainda solicitar a Prefeitura do Campus — PRC

Providenciado
processo para
aquisicao de
adesivos informativos

4. Equipamento de Protecao Coletiva - EPC e Equipamentos de

Protecao Individual — EPI

Providéncia/Recomendacao RTI/CEST Situacao
Instalar divisGrias impermeaveis frontais em postos onde se faz
atendimento ao publico (recepc¢éo da edificacdo). Observagao: Solicitagado

a instalacdo de divisorias impermeaveis podera ser solicitada a
Prefeitura do Campus.

encaminhada a PRC

Somente deve ser permitida a entrada de pessoas no
estabelecimento com a utilizacdo de mascara de protecédo. O
uso de mascaras pela populacéo em geral é recomendacédo dos
Orgaos de saude brasileiros para evitar ou reduzir a transmissao
e 0 contagio pelo novo coronavirus (Covid-19)

Comunicados de
orientacao afixados em
locais estratégicos

5. Condi¢des Sanitarias - Higiene Pessoal e Coletiva, Banheiros e

Lavatorios

Providéncia/Recomendacao RTI/CEST

Situacao

Disponibilizar alcool em gel em lugar visivel e de facil acesso
em todos os ambientes da edificacéo. Instalar dispensadores de
parede que devem ser de facil manuseio e sempre
inspecionados para fins de reposi¢do. Os dispensers de alcool
em gel deverdo ser instalados em pontos estratégicos, ou seja,
de preferéncia na entrada dos ambientes da edificacao.

Aquisigéo de alcool em
gel providenciada. A
instalacéo dos
dispensadores foi
solicitada a PRC

Manter os banheiros e demais locais do estabelecimento
higienizados e com suprimentos (sabdo e papel toalha)
suficientes para possibilitar a higiene pessoal dos servidores,
terceirizados, visitantes e prestadores de servico

Providéncia solicitada a
empresa de limpeza
contratada

Aumentar a frequéncia de limpeza dos banheiros para 3 vezes
ao dia. O cronograma de limpeza devera estar afixado em local
visivel com indicacdo da data e horério realizado

Providéncia solicitada a
empresa de limpeza
contratada

Instalar lixeiras com tampas de acionamento por pedal. A
solicitagdo do equipamento podera ser feita a Prefeitura do
Campus

Solicitagcédo
encaminhada a PRC
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Evitar compartilhar objetos de uso pessoal

A providenciar
normativo interno

Evitar compartilhar materiais de escritdrio. Eliminar ou restringir
0 uso de itens compartiihados como canetas, pranchetas,
telefones, entre outros

A providenciar
normativo interno

Orientar os servidores a evitarem o contato desnecessario com
superficies, tais como balcGes, cadeiras, bancos, macanetas,
corrimaos, entre outros

A providenciar
normativo interno

Higienizar antes e depois da utilizacdo os materiais de trabalho
com alcool liquido 70%. Pode se aplicar em um borrifador para
facilitar o uso

A providenciar
normativo interno

Solicitar a Prefeitura do Campus - PRC a remocao dos pontos
de infiltracdo e mofo, incluindo impermeabilizacdo e pintura nos
pontos necessarios

Solicitacdo
encaminhada a PRC

Providenciar a instalacdo de tapete sanitizante na entrada da
edificacdo. Até a aquisicao/compra do equipamento, como
medida paliativa, podera ser utilizado pano de chdo umedecido
com solucdo sanitizante para a limpeza dos cal¢ados. Devera
ser disponibilizado, também, pano de chdo seco para a
secagem das solas dos calgados logo apds a higienizacao

Aquisicao dos tapetes
providenciadas.

Instalar préximo ao tapete sanitizante sinalizacdo de orientacao
indicando a obrigatoriedade de higienizacdo dos cal¢cados.
Observacéo: a solicitacdo de instalacdo de tapete sanitizante

A providenciar
normativo interno e
afixar adesivos

podera ser feita a Prefeitura do Campus-PRC orientativos.
6. Condicdes Sanitéarias - Refeitdério/Copa
Providéncia/Recomendacéo RTI/CEST Situagéao

Aumentar o espacamento entre as mesas e diminuir o nimero
de cadeiras disponibilizadas aos usuarios no refeitorio,
objetivando aumentar a distancia entre os usuarios durante as
refeicbes, observando a regra do distanciamento, que define a
distancia minima de um metro e meio (1,5m) de uma pessoa
para outra

A providenciar
normativo interno

Orientar que se evite o compartilhamento de utensilios e objetos
de uso pessoal (copos, talheres, entre outros)

A providenciar
normativo interno

A organizacdo deve realizar limpeza e desinfeccdo frequentes
das superficies das mesas, bancadas e cadeiras

Providéncia solicitada a
empresa de limpeza
contratada

A organizacdo deve distribuir os usuéarios da edificacdo em
diferentes horarios nos locais de refeicao

A providenciar
normativo interno

Devem ser retirados o0s recipientes de temperos (azeite,
vinagre, molhos), saleiros e farinheiras, bem como os porta-
guardanapos, de uso compartilhado, entre outros

A providenciar
normativo interno

Instalar dispenser de alcool em gel na entrada do ambiente de
refeicbes

Solicitagéo
encaminhada a PRC




DB UnB Secretaria de Tecnologia da Informagao

7. Condicdes Sanitarias — Bebedouros

Providéncia/Recomendacéo RTI/CEST Situagéao
Lacrar ou remover o sistema de torneiras com jato de agua ou
substituir os bebedouros por e equipamentos que possibilitem a
retirada de 4gua apenas em copos descartaveis ou recipientes Solicitagéo

de uso individual, impedindo a ingestao de dgua diretamente dos
bebedouros, de forma que se evite o contato da boca do usuério
com o equipamento

encaminhada a PRC

Substituir o refil/elemento filtrante dos bebedouros, quando
vencer o prazo de validade

Solicitacdo a ser
encaminhada a PRC

Orientar para que o usuario ndo beba agua diretamente dos
bebedouros, para evitar contato da boca com a haste (torneira)

A providenciar
normativo interno

Orientar para que o usuario utilize apenas copos descartaveis
ou recipientes de uso individual, evitando o contato dos
utensilios com a haste/torneira

A providenciar
normativo interno

8. Acdes Preventivas

Providéncia/Recomendacéo RTI/CEST Situagao
Providenciar lixeiras com tampas de acionamento por pedal para
o0 descarte de residuos/lixos contaminados ou supostamente
contaminados como os de banheiros, refeitérios/copas (separar
organicos de secos), luvas e mascaras, entre outros. As lixeiras Solicitagéo

deverdo ser identificadas informando o tipo de residuol/lixo a ser
descartado e instaladas em pontos estratégicos, sendo mantidas
a uma distancia segura dos postos de trabalho. Para o descarte
de residuos de escritério poderdo ser utilizadas lixeiras do tipo
cesto sem tampa.

encaminhada a PRC

Além dos problemas atuais identificados e considerando as recomendacdes

de seguranca para uma possivel retomada de atividades presenciais no periodo de

recuperacdo da pandemia, conforme Modelo de Retomada definido pelo COES

(23106.093771/2020-10), identificamos alguns riscos,

0S quais,

eém noSso
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entendimento, precisam ser tratados da forma adequada a fim de evitar maiores

problemas no retorno das atividades.

Prédio STI
Localizagdo | Riscos Identificados Providéncias
L F alta Ou uso Anexar folhetos informativos de utilizagédo
indevido de L , _
. obrigatdria de mascaras;
protetores faciais : ~ : iqilanci ,
or parte de O~r|enta(;a_o_ ao servico de vigilancia e portaria
P nao permitir a entrada sem que o colaborador
colaboradores e/ou . :
g, - 1. | ou visitante esteja usando adequadamente a
visitantes no prédio rotecao facial
da STI; protes '
- 2. Possibilidade
@© acesso ao prédio Disponibilizar nos pontos estratégicos
8 sem a devida reservatorios de alcool gel a 70%;
0 higienizacdo das Anexar nos pontos estratégicos folhetos
= maos, conforme educativos a respeito de higienizacdo das
_ recomendacdes maos, conforme recomendagdes sanitérias.
E sanitarias;
m . . g .
g Disponibilizar para o pessoal da portaria e
N 3. Possibilidade de vigilancia termdmetro digital para verificagédo
< acesso ao prédio de temperatura dos colaboradores e
o sem a verificagédo visitantes;
S de temperatura Anexar informacdo da necessidade de
0 corpérea,; verificacdo de temperatura, conforme
o recomendacdes sanitarias.
~ , Anexar folhetos com orientagbes quanto ao
4. Formacao de filas . . . P
~ distanciamento minimo necessario;
(aglomeracao) na fi : h3 : ~
entrada e A ixar ade_swos dec ao de orientacdo quanto
L ao distanciamento minimo necessario;
dependéncias do . . NG .
rédio: Orlenta( ao0s servicos de ylgllar_10|a e portaria
P ’ guanto a verificacdo do distanciamento.
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5. Possibilidade de Afixar folhetos quanto & orientacéo de que se
compartiihamento | evite o compartilhamento de utensilios e
de utensilios na objetos de uso pessoal (copos, talheres,
copa entre outros)

6. Possibilidade de Aumentar o espagamento entre as mesas de

roximidade das tr_abalhg, observando _a regr_a X d_o
P ~ distanciamento, que define a distancia
estacdes de Py :

, minima de um metro e meio (1,5m) de uma
trabalho;
pessoa para outra
Aumentar a frequéncia de limpeza dos

7. Falta de limpeza ambientes da STI para, no minimo, 3 vezes
adequada nos ao dia.
ambientes da STI; | Afixar cronograma de limpeza em local visivel

com indicacdo da data e horario realizado.
<
@ 8. Dispositivos de Providenciar instalacdo de dispositivos com
o acionamento dos acionamento automatico ou com pedal,
Q@ banheiros conforme o caso.
9 inadequados;
1
=
)]
() . Solicitar de imediato avaliacdo das condi¢bes
to} 9. Sistema de d ST S ~
i) o e climatizacéo, ventilacdo e exaustdo dos
ventilacdo do . e >
0p) P ambientes da edificacdo, com o intuito de
prédio ndo ~ .
(@) . promover acdes de melhorias no conforto
E= compativelcomas | .. . : .
o° ~ térmico e na qualidade do ar do ambiente,
) recomendacodes . ~
et s garantindo, sobretudo, a prevencéo contra o
o sanitarias; L ;
contagio pelo novo coronavirus
10. Possibilidade de , . ~
Afixar folhetos com orientagBes quanto a
frequentadores do ; . ]
o cuidados e sintomas;
prédio da STI : . ~ R
. Afixar folheto com orientacbes quanto a
estarem infectados : .
em raz3o de casos neccla_SS|daQe d_e isolamento quando ente da
na familia: familia estiver infectado;

11. Atendimento Formalizar orientacdo aos atendentes quanto

presencial aos a necessidade de agendamento de
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usuarios de
servigos de TI;

atendimentos, respeitando as
protecédo, higiene, distanciamento;
Formalizar necessidade de higienizacdo de
equipamentos quando for necessario o
manuseio deste por parte dos atendentes.

regras de

Escola de Informatica - ICC Centro Subsolo

Localizacéao

Riscos Identificados

Providéncias

Nucleo de capacitacdo (ICC Centro subsolo)

1. Falta ou uso
indevido de
protetores faciais por
parte de
colaboradores e/ou
visitantes no prédio
da escola de
informatica;

Anexar folhetos informativos de utilizacao
obrigatéria de mascaras;

Orientacdo ao servico de vigilancia e
portaria ndo permitir a entrada sem que o
colaborador ou visitante esteja usando
adequadamente a protec¢éo facial.

2. Possibilidade
acesso ao prédio sem
a devida higienizagéo
das maos, conforme
recomendacbes
sanitarias;

Disponibilizar nos pontos estratégicos
reservatorios de alcool gel a 70%;

Anexar nos pontos estratégicos folhetos
educativos a respeito de higienizagcdo das
maos, conforme recomendacdes sanitarias

3. Possibilidade de
acesso a escola sem
a verificacdo de
temperatura corporea;

Disponibilizar para o pessoal da portaria e
vigilancia termémetro digital para verificagao
de temperatura dos colaboradores e
visitantes;

Anexar informagdo da necessidade de
verificagdo de temperatura, conforme
recomendacfes sanitérias.

4. Formacao de
filas (aglomeracgéo) na
entrada e
dependéncias da
escola;

Anexar folhetos com orienta¢des quanto ao
distanciamento minimo necessario;

Afixar adesivos de chdo de orientacao
guanto ao  distanciamento minimo
necessario;

Orientar aos servicos de vigilancia e portaria
qguanto a verificacdo do distanciamento.

5. Possibilidade de
compartilhamento de
utensilios na copa,;

Afixar folhetos quanto a orientacdo de que
se evite o compartilhamento de utensilios e
objetos de uso pessoal (copos, talheres,
entre outros).

6. Possibilidade de
proximidade das
estacoes de trabalho
da escola;

Aumentar 0 espacamento entre as mesas
de trabalho, observando a regra do
distanciamento, que define a distancia
minima de um metro e meio (1,5m) de uma
pessoa para outra.
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Nucleo de capacitacéo (ICC Centro subsolo)

7. Falta de limpeza
adequada nos
ambientes da escola;

Aumentar a frequéncia de limpeza dos
ambientes da STI para, no minimo, 3 vezes
ao dia.

Afixar cronograma de limpeza em local
visivel com indicagdo da data e horario
realizado.

8.  Dispositivos de
acionamento dos
banheiros
inadequados;

Providenciar instalacdo de dispositivos com
acionamento automatico ou com pedal,
conforme o caso.

9. Sistema de
ventilag&do do prédio
nao compativel com
as recomendacdes
sanitarias;

Solicitar de imediato avaliacdo das
condicbes de climatizacdo, ventilacdo e
exaustao dos ambientes da edificacdo, com
0 intuito de promover a¢des de melhorias no
conforto térmico e na qualidade do ar do
ambiente, garantindo, sobretudo, a
prevencdo contra 0 contagio pelo novo
coronavirus.

10. Possibilidade de
frequentadores da
escola estarem
infectados em razéao
de casos na familia;

Afixar folhetos com orientagbes quanto a
cuidados e sintomas;

Afixar folheto com orientagbes quanto a
necessidade de isolamento quando ente da
familia estiver infectado;

11. Atendimento
presencial aos
usuarios de servicos
de TI,

Formalizar orientacdo aos atendentes
guanto a necessidade de agendamento de
atendimentos, respeitando as regras de
protecéo, higiene, distanciamento;
Formalizar necessidade de higienizacdo de
equipamentos quando for necessario o
manuseio deste por parte dos atendentes.

DESCRICAO DO CENARIO DA STI DIANTE DAS ETAPAS DO
MODELO DE RETOMADA
Para cumprimento do planejamento descrito nesse documento algumas

medidas precisam ser atendidas a fim de garantir a devida seguranca quanto as
orientacbes de prevencdo e controle estabelecidas no RTI/CEST (SEI
23106.112300/2020-18).

Seguindo as etapas do Modelo de Retomada (23106.093771/2020-10), o qual
prevé uma inter-relacdo entre duas dimensfes: de um lado, as fases e subfases
epidemiologicas, e, por outro lado, as cinco etapas que se referem a légica de
organizacdo das atividades académicas e administrativas da UnB no sentido de
permitir o retorno gradual & normalidade das atividades, o plano de retomada das

atividades presenciais da STI abrange as atividades que estdo sendo desenvolvidas
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desde o inicio da pandemia, dada sua essencialidade de suporte de Tl as demais
atividades essenciais da instituicdo. Baseado no Plano Geral de Retomada das
Atividades da UnB, elaborado pelo CCAR, o qual esta estruturado em cinco etapas e
gue prevé diferentes graus de trabalho ndo presencial e presencial para execucéo das
atividades académicas e administrativas nos campi da UnB, descrevemos abaixo as

cinco etapas:

TRANSMISSAO

ETAPAO ETAPA1 ETAPA2 ETAPA3 ETAPA4

Continuidade das atividades Continuidade das atividades

« Continuidade das atividades administrativas essenciais que administrativas essenciars que

administrativas essencials que 6 podeim Sur resliiacies 56 poder ser reoizadas

56 podem ser realizadas el - Manutengio das presencialmente; presanciaimente;

prEsndsments atividades descritas na o - Retomada gradual presenclal " Retomada gradual presencial b

Realizagio das demals t Etapa 0; das atividades acadimicas; das demais nMdodn
atividades administrativas ? “ Retomada gradual presencial administrativas;
remotamente, ‘ > Ik das atividades administrativas Continuidade da retomada
preparagio pa: | necessdrias a0 funcionamento grodual das atividades

- Planejamento e Retomada das da Etapa 2. das ativided . e do foreee

atividades académicas de forma presenclels; presencie:

lopresencia Planejamento ¢ preparagio Planecjsmento e preparacdo Retomada completa

% pora o inicio da Etage 3. para o iniclo da Etapa 4. de todas as atividades

r N

Remotamente: rkm. W R G —— administrativas e
- Atividades Académicas, - Atividades Académicas; Semotaments: Remotamente: académicas de forma
I $ R 2 Masor parte das atividades « Alguman atividades .

que podem ser realizadas de : ; acadh preoe
forma nio presencial ] s rocemn s rentendas LSS LS e - Algumas atividades

P de forma ndo presencial adminsstrativas
admanistrativas
. L .\ J e A\ /e
(oo \ & [ Fnnmenie 3
r N - N
Presencialmente; { Presenciaimente; Atwidades administratives MudaM 'nnu;l :::
. : essanciais que 16 podem ser execucho presenc

- Atividades administrativas | Atividades administrativas it stk s atrvidades adminatratas

essenciais que s0 podem ser essenciais que 36 podem athidades que ainda aram executadas d

realizadas presencialmente ser realzadas w":mw" ooy de forma remota

S — peesenciaimente realizadas remotamente cmmw'u retomade

Ne————r
£ra das atividades
= Algumas atividades académecas scadionicss

REGRESSAO ou PROGRESSAO

Fonte: CCAR, UnB, 2020

Conforme previsto no modelo de retomada, destacamos que 0 aumento
gradual de atividades é inversamente proporcional a evolucdo dos niveis da
epidemia, garantindo que, em nenhum momento, ocorra uma situacio
epidemioldgica grave e, a0 mesmo tempo, uma alta presencialidade nos campi da
UnB. Assim, as condi¢cdes de durabilidade de progressao ou regressao de etapas

estado baseadas na evolucédo da pandemia da Covid-19.
Diante das condicbes relatadas e com base no modelo de retomadas,

destacamos que algumas atividades essenciais vém sendo realizadas

presencialmente desde a Etapa 0. Tais atividades cumprem as regras de seguranca
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e prevencao ao virus. A seguir estdo detalhadas as atividades essenciais que estao

sendo realizadas de forma presencial, conforme critérios supracitados:

e Servico de monitoramento 24x7x365 para atender a necessidade de
manutencdo dos ambientes de alta disponibilidade, que mantém todos os
sistemas e servicos ofertados pela STI;

e Atendimento ao usuario, servidores e demais &reas que por ventura
necessitam de apoio na execucdo de suas atividades, elencadas como
essenciais pelas respectivas areas de negécio;

e Suporte aos servicos de Telefonia;

e Suporte aos servicos de Impresséo Corporativa;

e Suporte aos servicos de infraestrutura de redes referente a troca de
equipamentos comutacao;

e Servico de manutencao de geradores de energia, quando acionado;

e Servico de manutencdo do ambiente da Sala Cofre, quando acionado ou
conforme planejamento;

e Servicos de backup, quando necessario;

e Servicos de limpeza e conservacao;

e Servicos de vigilancia e portaria.

PLANEJAMENTO DE RETOMADAS DE ATIVIDADES DA STI

As demais atividades, as quais estdo sendo realizadas de forma remota
poderdo ter sua progressdo para atividades presenciais durante a fase de
Recuperacdo quando as condicbes epidemiolégicas possibilitarem, conforme
avaliagdo dos orgaos responsaveis. Assim, durante a fase de recuperacéo estima-
se que outras atividades da STl sejam retomadas desde que haja a devida seguranca
na aplicacdo das medidas de prevencdo e controle estabelecidas bem como as
recomendacdes de adequacdes prediais na sede da STI.

Nesse sentido, o presente documento apresenta planejamento da atuacao
da STI diante das etapas definidas.

A indicacdo dos servidores que atuardo de forma presencial nas demais
etapas dependera de escala de trabalho e demais condi¢des a serem acordadas com

chefias e os servidores em momento oportuno, conforme quadro apresentado abaixo:
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Planejamento STI

Transmissao

Sustentada

Recuperagao

ETAPAO

ETAPA 1

ETAPA 2

ETAPA 3

ETAPA 4

Continuidade das
atividades de
atendimento aos
usuarios (help-desk),
realizadas via
agendamento com
aplicacéo de
protocolos de
seguranga;

Continuidade das
atividades de
monitoramento (NOC
24x7) com aplicagdo
de protocolos de
seguranca;

Continuidade das
atividades de
vigilancia, portaria,
limpeza e
conservacao, essa
Gltima em ndimero
reduzido de
trabalhadores;

Eventuais atividades
técnicas e
administrativas
realizadas no prédio
dependendo da
situacéo, com
aplicacédo de
protocolos de
seguranca;

Demais atividades
técnicas e
administrativas
realizadas de forma
remota;

Continuidade das
atividades de
atendimento aos
usuarios (help-
desk), realizadas
via agendamento
com aplicagéo de
protocolos de
seguranca;

Continuidade das
atividades de
monitoramento
(NOC 24x7) com
aplicacéo de
protocolos de
seguranga;

Continuidade das
atividades de
vigilancia, portaria,
limpeza e
conservacao, essa
Gltima em nimero
reduzido de
trabalhadores;

Manutencéo das
atividades técnicas
e administrativas
realizadas de
forma presencial,
dos servidores que
formalizaram
solicita¢&o junto ao
DGP, obedecendo
aos protocolos de
seguranca;

Demais atividades
técnicas e
administrativas
realizadas de
forma remota;

Continuidade das
atividades de
atendimento aos
usuarios (help-
desk), realizadas
via agendamento
com aplicagéo de
protocolos de
seguranga,;

Continuidade das
atividades de
monitoramento
(NOC 24x7) com
aplicacéo de
protocolos de
segurancga,

Continuidade das
atividades de
vigilancia, portaria,
limpeza e
conservacao, essa
Gltima em nimero
reduzido de
trabalhadores;

20% das atividades
técnicas e
administrativas
realizadas de
forma presencial,
obedecendo aos
protocolos de
seguranca;

Demais atividades
técnicas e
administrativas
realizadas de
forma remota;

Continuidade das
atividades de
atendimento aos
usuarios (help-desk),
realizadas via
agendamento com
aplicacéo de
protocolos de
seguranca,

Continuidade das
atividades de
monitoramento
(NOC 24x7) com
aplicacao de
protocolos de
seguranga;

40% das atividades
técnicas e
administrativas
realizadas de forma
presencial,
obedecendo aos
protocolos de
seguranca,

Continuidade das
atividades de
vigilancia, portaria,
limpeza e
conservacéao, essa
Gltima em nimero
reduzido de
trabalhadores;

Demais atividades
técnicas e
administrativas
realizadas de forma
remota;

Retomada das
atividades de
atendimento
aos usuarios
(help-desk),
conforme
processos de
atendimentos
de antes da
pandemia.

Retomada
completa das
demais
atividades
técnicas e
administrativas
de forma
presencial.

PLANEJAMENTO DE UTILIZAQAO DE ESPACO FISICO DAS ETAPAS
1,2E3
Visando formalizar o planejamento da retomada gradual das atividades

presenciais administrativas no ambito da STI foi organizada a gestéo do espaco fisico

das dependéncias da sede da STl e Nucleo de Capacitacao de Tl (ICC centro subsolo)
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baseada nas recomendacdes e praticas, ndo exaustivas, de seguranca e prevencao

ao virus Covid-19, com base no Guia Metodoldgico para avaliacdo de ambientes de

ensino pos-covid: Estudo de Caso FAU/UNnB:

Recomendacgéo 1 - Distanciamento Social:

= Adotar escalas de trabalhos;

*» Manter distanciamento entre as estacfes de trabalho de no minimo 150cm;

= Limitar quantidade de estacdes de trabalho nas salas;

= Adequar espacos passiveis de maiores aglomeracoes a fim de evitar contatos
fisicos;

» |nstalar barreiras fisicas em locais que ndo podem adotar o distanciamento
minimo de 150cm.

Recomendacéo 2 - Higienizacdo de Ambientes:

= Limpeza e desinfeccdo de ambientes e equipamentos, conforme cronograma
definido;

= Evitar compartilhamento de objetos e/ou equipamentos;

= Disponibilizar alcool em gel em variados locais da STI e Nucleo de Capacitacao
de TI;

»= Incentivar limpeza de objetos pessoais e ndo permitir seu compartilhamento;

* Incentivar a lavagem das méos, com instalacéo de pias adequadas.

Recomendacéo 3 - Ventilagdo de Ambientes:

= Alocar estacfes de trabalho proximos a janelas ou portas que recebam
ventilagdo natural,

= Adequar sistema de climatizacdo aos padroes recomendados pelo Guia de
Retomada;

= Proibir o uso de salas sem ventilagdo adequada, como salas no subsolo sem
dispositivos para troca de ar;

= Manter portas de salas internas e janelas abertas a fim e auxiliar troca de ar;

= Manter servico de manutenc¢éo do sistema de ventilagdo em periodos curtos.

Recomendacao 4 - Circulacdo de Pessoas:

= Condicionar acesso as dependéncias da STI e Nucleo de Capacitacdo de TI
somente com uso de mascara de protecdo individual, conforme Lei.

= Organizar fluxo de circulacdo com base nas regras de distanciamento de
150cm entre as pessoas;
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Limitar utilizacdo de espacos a fim de evitar aglomeracoes;
Na entrada do prédio da STl e do Nucleo de Capacitacdo de TI utilizar
termdmetros digitais para afericdo de temperaturas.

Recomendacéo 5 -Sinalizacdo do Ambiente:

Instalar guias de sinalizagdo com orientagao de distanciamento social;

Instalar guias de sinalizagcdo com orientacdo quanto ao uso obrigatorio de
mascaras;

Instalar guias de sinalizacdo com orientacao de habitos de higiene.

Tendo em vista as condi¢fes prediais da STI e Nucleo de Capacitagédo de Tl

e visando atendimento as recomendacdes descritas acima, foram solicitadas

adequacdes para que haja condi¢coes de execucao presencial das atividades. Tais

solicitacdes foram encaminhadas aos responsaveis, detalhados a seguir:

Prefeitura do Campus-PRC:

1.

NO

Realizar manutencdes preventivas, periddicas, no sistema de ar condicionado do
ambiente, incluindo a manutencao e limpeza dos filtros regularmente;

Instalar divisérias impermeéaveis frontais no posto de atendimento ao publico
(recepcéo da edificacao);

Instalar de dispensadores e disponibilizacdo de &lcool em gel,

Aumentar a frequéncia de limpeza dos banheiros para 3 vezes ao dia e demais
areas 2 vezes ao dia;

Realizar a remocé&o dos pontos de infiltracdo e mofo, incluindo impermeabilizacéo
e pintura nos pontos necessarios;

Instalar de tapete sanitizante na entrada principal do setor;

Instalar ou substituir de bebedouros por equipamentos que possibilitem a retirada
de 4gua apenas em copos descartaveis ou recipientes de uso individual. Realizar
a troca de elemento filtrante e higienizacado de bebedouros bem como a limpeza
de reservatorios de agua potavel e andlise de potabilidade da agua dos
reservatorios;

Solicitar a disponibilizacdo de lixeiras com tampas de acionamento por pedal para
o descarte de residuos/lixos contaminados;

Secretaria de Infraestrutura da UnB — INFRA:

1.

Avaliar as condicGes de climatizacdo, ventilacdo e exaustdo dos ambientes da
edificacdo, com o intuito de promover acdes de melhorias no conforto térmico e
na qualidade do ar do ambiente, garantindo, sobretudo, a prevencao contra o
contagio pelo novo coronavirus;
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2. Adequar banheiros conforme a legislacdo vigente no que concerne a
acessibilidade;

3. Elaborar/ atualizar projeto de incéndio para a instalacdo do sistema de saidas de
emergéncia,;

Em um cenario de recuperacédo da pandemia, considerando as etapas 1, 2 e
3, destacamos a necessidade de resolucao das solicitagdes encaminhadas a PRC e
INFRA, haja vista as condi¢cBes de reocupacdo estarem baseadas no Método de

Avaliacao dos Espacos do Guia Metodoldgico para avaliacdo de ambientes de ensino

pos-covid: Estudo de Caso FAU/UnB. O referido Guia define as seguintes

classificacdes, conforme avaliacdo do ambiente:

Classificagao A

Sao os espacos que cobram medidas consideradas de baixa complexidade,
e deverdo ser os primeiros a serem utilizados na fase de reocupacdo. Devem ser
seguidas as medidas especificadas abaixo:
o Manter sempre portas e janelas abertas;
" Distanciamento entre os ocupantes do espaco (1,5m no minimo)
no acesso, saida e circulacao;
. Modificacdo do layout das mesas e cadeiras para atender o
distanciamento de 1,5m dos ocupantes;
. Separacao ou regulacao dos fluxos de circulacéo;
. Higienizacao constante das superficies e equipamentos. Manter
a limpeza e desinfeccdo de equipamentos e maquinarios coletivos apos a
utilizacé@o por usuario.

Classificacao B

Sao os espacos que cobram medidas de média complexidade. Além de
todas as outras medidas citadas para o Nivel A, devem ser seguidas as medidas
especificadas abaixo:

e  Verificar a possibilidade de manutencdo das janelas com a
possibilidade de troca das esquadrias para permitir o seu funcionamento;

o Verificar a possibilidade de inserir divisérias acrilicas em mesas
de multiplo uso/orientacgéo.
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Classificacao C

Os ambientes classificados como C devem ser evitados, e em alguns casos,
interditados. Medidas de alta complexidade sdo necessarias. Além de todas as
outras medidas citadas para o Nivel A e B, devem ser seguidas as medidas
especificadas abaixo:

o Verificar possibilidade de abertura de novas portas e/ou janelas;
e  Verificar a possibilidade de instalagdo de ar-condicionado com
filtros especificos (NBR/ASHRAE);
o Verificar a possibilidade de interdicdo do ambiente.

Com base nas premissas e classificacdo apresentadas, a partir de um amplo

levantamento dos espacos da STl e Nucleo de Capacitacéo de Tl, conforme o Guia

Metodoldgico da FAU/UnB o resultado foi o seguinte:

Ocupagao

maxima com

ANDAR NOME AMBIENTE CLASSIFICAGAO

Afastamento
Social (1,5m)?

TERREO SALA 15_ PROTOCOLO CGESP 3 A

TERREO SALA 15_ APOIO ADMINISTRATIVO 2 A

TERREO SALA 14_ APOIO ADMINISTRATIVO1 3 A

TERREO SALA 13_COORD CGESP 2 A

TERREO SALA 12_ RECEPCAO DIREGCAO 1 _

TERREO SALA 11_ DIREGAO STI 2 A

TERREO SALA 08_ESTUDIO (REUNIAO) 5

TERREO SALA 05_SALA DE REUNIAO 4

TERREO SALA 01_AUDITORIO 20

TERREO SALA GOVTI 4 A

TERREO SALA DACTIC 5 A

TERREO PORTARIA - RECEPGAO 2 A

TERREO SALA APOIO LIMPEZA 2 _
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TERREO SALA APOIO OUTSOURCING DE IMPRESSAQ 2
TERREO SALA COFRE 2
TERREO SALA DE INFOVIA 2
12 ANDAR SALA LABORATORIO CLUSTER 1 3
12 ANDAR SALA LABORATORIO CLUSTER 2 4
12 ANDAR ALMOXARIFADO 2
12 ANDAR COPA 1 A
12 ANDAR SALA CRI 6 A
12 ANDAR SALA HELP DESK 3 A
12 ANDAR SALA COORDENAGAO DOS 2 A
12 ANDAR SALA N2 32 (REUNIAO) 4
12 ANDAR SALA COORDENACAO ATEND USUARIOS 2
TERREO SALA DDC 5
12 ANDAR SALA CSE 6
12 ANDAR SALA CSI 6 A
12 ANDAR SALA DAU 6 A
12 ANDAR SALA DIREGCAO DOS 2 A
12 ANDAR SALA DSI 1 6 A
12 ANDAR SALA DSI 2 6 A
12 ANDAR SALA DSI 3 5
12 ANDAR SALA DSI 4 4
12 ANDAR SALA DE REUNIAO 1 DSI 4
12 ANDAR SALA DE REUNIAO 2 DSI 4
SUBSOLO ICC | SALA HELP DESK 6
SUBSOLO ICC | RECEPGAO ESCOLA 3
SUBSOLO ICC | SALA DE APOIO DA RECEPCAO 2
SUBSOLO ICC | LABORATORIO 01 10
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SUBSOLO ICC | LABORATORIO 02 10
SUBSOLO ICC | LABORATORIO 03 10
SUBSOLO ICC | LABORATORIO 04 10
SUBSOLO ICC | COPA 2
SUBSOLO ICC | COZINHA 1
SUBSOLO ICC | SALA DE VIDEOCOFERENCIA 8
SUBSOLO ICC | SALA DE EAD 6
SUBSOLO ICC | SALA DE APOIO DA COORDENAGCAO 2
SUBSOLO ICC | COORDENAGAO 2

Tomando como base o Guia Metodolégico da FAU/UnB, o resultado da
verificacdo dos espacgos mostra que a maior parte dos ambientes da STI (63,26%)
estdo classificados na categoria “C”, o que indica a necessidade de adocao de
medidas de alta complexidade a fim tornar tais ambientes seguros para uma eventual
ocupacdo. Ressalta-se que as caracteristicas comuns que fazem com que o0s

ambientes sejam classificados nessa situacao sao:

1. Nao ha janelas ou portas que possibilitem a entrada de ventilacéo
natural, o que impede a circulacéo e renovacéo do ar;
2. Em algumas situacbes ha locais que dependem unicamente de ar

condicionado para a circulacao de ar.

CONSIDERACOES QUANTO A OCUPACAO SEGURA DOS ESPACOS

Considerando o retorno das atividades nas etapas 1, 2 e 3 da fase de
recuperacgao, o retorno do trabalho presencial se dara de forma gradual e com base
em escala de trabalho a ser definida previamente, conforme acordado entre chefias
e servidores. Cabe ressaltar que na STl existem alguns servidores que sé&o do grupo
de risco, seja por conta da idade ou por possuir comorbidades. Em tais casos e
baseado nas recomendacdes do Ato da Reitoria n® 419/2020, Instrucdo Normativa
n® 21/2020 do Ministério da Economia e Instrucdo Normativa n® 1/2020 DGP/UnB,
as quais recomendam os procedimentos a serem levados em conta pelos servidores
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pertencentes ao grupo de risco de contagio pela Covid-19, deverdo ser adotadas
providéncias para desenvolvimento do trabalho remoto. Nesse grupo enquadram-se
gestante ou lactantes, individuos com 60 anos ou mais, individuos que tenham
doencas preexistentes crénicas ou graves, ou de imunodeficiéncia, e aqueles que
sdo responsaveis pelo cuidado de uma ou mais pessoas com suspeita ou que ja

tenham diagnéstico de infec¢ao pelo coronavirus, desde que haja coabitacao.

Nos casos de necessidade de recursos tecnolégicos para possibilitar as
devidas condi¢cdes de trabalho na modalidade remota estéo e serdo observadas as
orientagdes para retirada de equipamentos conforme discorre o Memorando-Circular
n° 001/2020/DAF/DGM e demais normas relacionadas.

RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE

SEGURANCA
O Plano de Contingéncia Local devera ser analisado e amplamente discutido

e divulgado internamente, no ambito da area/setor/unidade, com a participacdo
colaborativa de todos os envolvidos. Reitera-se que é de responsabilidade de todos
o acompanhamento continuo das decis6es, normas, diretrizes e orientacbes da
Universidade de Brasilia no tocante a evolucao da epidemia, a execucao remota das
atividades administrativas e de gestdo e ao retorno paulatino dos trabalhos
presenciais.
Em resumo, para que o Plano de Contingéncia alcance seus objetivos, as
recomendacdes quanto as medidas basicas, descritas abaixo, devem ser adotas:
»  Afericdo de temperatura das pessoas que circulam na sede da STl e Nucleo
de Capacitacao de TI;
+  Exigéncia de utilizacdo de mascaras de protecao facial nas dependéncias da
sede da STI e Nucleo de Capacitacao de TI;
+ Manter os espacos da sede da STI e Nucleo de Capacitacdo de Tl sempre
limpos e livres de foco de contaminacéo;
« Disponibilizar e facilitar o acesso aos usuarios de materiais necessarios para
higienizacéo: agua e sabao, alcool em gel,
+ Adotar medidas a fim de evitar a aglomeragao de pessoas fora da distancia

recomendada de no minimo de 150cm;
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»  Priorizar o uso de ventilacdo natural nos espacos da sede da STl e Nucleo
de Capacitacdo de TI, evitando o uso de condicionadores de ar e, sempre
que possivel, deixando a maior quantidade de portas e janelas abertas;

« Afixar cartazes que promovam a conscientizacdo e prevencdo do contagio
bem como a utilizagdo do aplicativo “Guardifes da Saude”;

+ Afastamento imediato de colaboradores com casos suspeitos de covid-19,
pelo tempo minimo de 14 dias se houver confirmacgdo da doenca. Nestes
casos, as pessoas devem ser orientadas a se dirigir ao Nucleo de
Vigilancia/CoAS/DASU, para orientacdo e apoio da investigacdo dos casos e
rastreamento de possiveis contatos;

«  Servidores que integram o grupo de risco nao devem fazer parte do quadro
de colaboradores que retomaréo atividades presenciais;

« Disponibilizar nos locais de atendimento ao publico, instalacdo de barreiras
fisicas ou uso de protetor facial plastico, além da mascara;

* Comunicar a DSQVT, caso a pessoa contaminada seja colaborador da STI
ou do Nucleo de Capacitagcdo de TI, para eventuais encaminhamentos
trabalhistas;

« Ativar o protocolo de desinfecgdo da equipe de limpeza e desinfeccédo do

local, conforme recomendacdes da DSQVT.

MATERIAL INFORMATIVO PARA DIVULGAC;AO
Para o apoio na disseminacao das informacfes necessérias para prevencao

da contaminacdo serdo utilizadas as recomendacbes da CEST/UnB, contidas no
documento 6533978. Além disso, serdo utilizados alguns modelos de cartazes e
avisos elaborados pela Fiocruz, os quais estardo afixados nas dependéncias da STI

e Ndcleo de Capacitacao de TI:
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sus
Atencao com as Mascaras de Tecido

A (¢

- E de uso individual;
* Deve estar bem ajustada ao rosto;
= N&o utilizar a mascara por longo tempo (maximo de 3 horas),

= Trocar sempre que tiver umida, com sujeira aparente,
danificada ou se houver dificuldade para respirar;

* Para remover a mascara, manusear o elastico ao redor das
orelhas, Nndo tocar na parte frontal da mascara e colocarem
um saco fechado para futura limpeza;

Mesmo de mascara, mantenha distancia
de mais de 1 metro de outra pessoa,

Nio deixe de adotar as medidas de higiene
respiratoria para espirros/tosse,;

Nao deixe de higienizar as maos apos
a retirada da mascara.

cruz.br/coronavirus
ia #HigieneEPrevencio

+ Lavar as maos antes e depois de tocar na mdscara.

* Manlpular a mascara apenas pelas tiras.
+ Colocar a mascara sobre o nariz e a boca.

+ Colocar a mascara sobre uma toalha de papel a0 remové-la e
(para beber dgua ou se alimentar) e descartar a toalha de papel S
imediatamente apds recolocar a mascara,

+  Substitulr a mdscara quando estiver suja, imida ou danificada.

+ Descartar a médscara usada imediatamente em lixeira. EB

A UnB quem faz

+ Manter mascara limpa em um invélucro adequado. UnB éagente
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A melhor prevencdo € a lavagem correta das mados

Cada lavagem deve durar pelo menos 20 segundos e deve ser feita com frequéncia
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spal para fachar o L SURE (VIO CLTArDO0 SORUTE

@ Drganizagio Mundial da Saide (OS) Agpees

fiocruz.br/coronavirus

#saGdeRespiratéria #HIgieneEPrevencio

Covid-19 |{ Novo coronavirus

AO CHEGAR &
EM CASA -

Tire os sapatos antes de entrar.

Lave bem as maos ou tome banho,
antes de ter contato com seus familiares.

Cologue a roupa que usou para lavar
OoOu em sacos ou cestos de roupa.

Limpe o seu celular e os odculos com
sabdo e agua ou alcool.

Deixe bolsa, carteira, chaves etc. em
uma caixa proximo a entrada.

fiocruz.br/coronavirus

HSalddeRespiratdria #MHigienefPrevencio
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CONCLUSAO

A equipe de gestédo da STl e o Comité Local que vem tratando das acdes de

retomada das atividades agradecem o apoio de todos que contribuiram para a

elaboracao deste Plano de Contingéncia.

Cabe lembrar que o presente Plano nao é definitivo em razéo do periodo de

incertezas que estamos vivenciando, dessa forma, as a¢des aqui definidas precisam

ser constantemente revisadas de forma que estejam sempre alinhadas as

recomendacdes dos 6rgdos de salde responsaveis.

Destaca-se que os trabalhos de elabora¢éo deste plano foram baseados nos

seguintes documentos:

Plano de Contingéncia Da Universidade de Brasilia (UnB) para
Enfrentamento da Pandemia de covid-19.

Plano de Contingéncia em Saude Mental e Apoio Psicossocial para
Enfrentamento do novo coronavirus (SARS-CoV-2) para a Universidade
de Brasilia.

Guia metodolégico para avaliacdo de ambientes de ensino p6s Covid:
Estudo de caso FAU/UnB.

Recomendacdes de saude e seguranca do trabalho a serem
implementada Brasilia para o enfrentamento da COVID-19.

Portal Fiocruz: https://portal.fiocruz.br/coronavirus/material-para-

download.

Plano de Contingéncia para Retomada Gradual das Atividades
Presenciais no IQ/UnB Durante o Periodo de Pandemia. de Covid-19.
Plano de Contingéncia para Retomada Gradual das Atividades

Presenciais da Faculdade de Educacéo Fisica.
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