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CONTEUDO

e Faca login na parte administrativa do site:

o Para entrar na parte administrativa, coloque o enderego do site e no final
coloque "/administrator". EX:
=  www.site a ser_configurado.unb.br/administrator ou
= http://vhhomologaXX.unb.br/administrator/

o Digite o login e senha.

1- Artigos

e Para gerenciar artigos, basta ir no menu principal “Contetdo”, e clicar no submenu
“Artigos” conforme a IMAGEM 1.

Imagem 1:

Bl Sistema ~ Usuarios + Menus ~ | Contelido v | Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~

. Artigos
© Artigos <
Categorias
Artigos em Destaque |
[# | Editar v || # Destacar 1¥ | Remover destaque = | Argu
@ Campos
. Grupos de Campos - -

Q| ([Fommentas deBusca v J | timper
Categorias = Midia Nivel de Acesso
Artigos em Destaque

v | - Fale Conosco (Apelido: fale-conosco) Public

Campos ) )
Categoria: Publicagtes
Grupos de Campos
v | T Relatorios de Atividades (Apelido: relatorios-de-ati  Public
vidades)
Categoria: Publicagtes

e Ao criar um novo artigo é possivel colocar ele em uma das categorias ja criadas
anteriormente, deixa-lo Publicado ou Despublicado, com varios neveis de acesso,
por padrdo, ele fica com acesso publico.


http://www.site_a_ser_configurado.unb.br/administrator
http://vhhomologa69.unb.br/administrator/

~
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Ao navegar pelo menu superior, é possivel encontrar varios recursos como inserir
imagens e até alterar permissdes.

Imagem 2:
> )
& Artigos: Novo UnB
v | SavareFachar || 4 | Sabvar&Novo | @ | Canosir ©  Ajuda
Titula
Titulo * Bpelico ‘
Conteddo ] B ala de E F
tado
o it Code  Preview
_’ Publicado -
L7 B I U § B B E ¥ [ Paagmph v Styles v <
Catagoria *
Fortfamiy ¥ Fonisize v A v & v 44 ERE EviEraw 2
= Publicagies
B &l | v '
1 B A = o = 5 % Destacado
Acesso
—’ Pubiic -

Tudo

Marcadores

1. Titulo - Titulo do artigo (e consequentemente da pagina);

2. Apelido - Nome utilizado para identificagao interna do artigo, facilitando sua
busca dentro do Joomla!;

3. Categoria - Categoria a qual o artigo pertence;

4. Estado - Define a situacdo atual do artigo (se ja esta publicado, por exemplo);
5. Nivel de acesso - Escolhe quem tem acesso a esse artigo (se ele é publico,
apenas para usuadrios registrados ou apenas para administradores do site);

6. Permissdes - Encaminha para a configuracao de permissao da pagina;

7. Destaque - Define se o artigo sera destacado ou nao;

7.1. Nesta sessdao também serd determinado a relevancia do artigo, ou seja, se ele
estara no topo de seu site.

8. Idioma- Seleciona em qual idioma o artigo foi escrito;

9. ID - Valor sequencial usado para identificacdo do artigo;

10. Conteudo do artigo - Nesse grande campo texto deve ser redigido o contetdo
propriamente dito do artigo;

Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 2, clique no botdo “Salvar e
Fechar” conforme a IMAGEM 2.

Caso queira cadastrar mais um novo usudrio em seguida, clique no botdo “Salvar &
Novo” conforme a IMAGEM 2.

Caso queira cancelar a operacdo, clique em “Cancelar” conforme a IMAGEM 2.

OBS: Bugs do Joomla
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o Existe um bug no Joomla que duplica o conteddo em artigos que contém
"@", geralmente em enderecos de e-mail. Para corrigir o problema em
guestdo, basta posicionar o cursor de digitagcdo antes de todo o conteudo do
artigo e inserir um 'Leia Mais' clicando no botdo destacado na imagem anexa
(botdo 'Insert Read More') e, em seguida, salvar as alteracGes.
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2- Artigos: Categorias

e 0O Joomla organiza o conteido em dois niveis hierdrquicos, chamados sec¢des e
categorias. Podemos pensar em uma categoria como uma pasta e os artigos como os
documentos dentro da pasta.

e Para criar uma nova categoria clique no menu principal "Contetdo" e em seguida no
submenu "Categorias" conforme a IMAGEM 3.

Imagem 3:

¥ Sistema~ Usuarios + Menus ~ | Contelido v | Componentes ~ Extensdes + Ajuda ~

Artigos

Categorias

Artigos em Destaque |
@ | Editar v | F & | Arquivar Desbloquear

[ Artigos: Categorias

Campos

Grupos de Campos Q Ferramentas de Busca +

Artigos

s~ | Mida

Artinne eam Nectania

e \océ pode criar uma categoria genérica para cada tdpico relevante do site e colocar
varios artigos relacionado a esse tdpico dentro dessa categoria, assim, o site fica
mais organizado e facilita a manutencdo do mesmo.

Imagem 4:

@ Artigos: Categorias

@ | Despublicar & Arguives & | Desbloguear [m | Lo ™ Reconstruir T Lixairs h 0 Auda O Opgbes

Q Ferramentas de Busca = Limpar Ordem crescente - |20+
Estado  Titulo v @ & W Nivelde Acesso  Idioma o
5 (Apalido: publicacoas) O 0O 0O O ru Tudo
(Apelido: destaques) 9 0 0D D ruc Tuddo 176

Campos

Grupos de Campos H 7=

Novo

e Ao criar uma nova categoria, apenas o "Titulo" é obrigatério. Porém vocé pode
colocar uma descri¢ao dessa categoria para auxiliar os futuros administradores do
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site. Por padrdo ele vem com "Estado" de “Publicado” e "Acesso" como “Publico”
conforme a IMAGEM 5.

Imagem 5:

@ Artigos: Nova Categoria UnB

v  SalareFechar |+ | Savar&Novo | | @  Cancelar L]

Ajuda

Titulo * Apelido
Categoria ~ OpgBes  Publicagio  Permissdes

Descrigio Detalhes da Categoria

- Sem Pai -
[0} Editor  Code  Preview
7} B I U § 2 E E ¥ |« Paagaph v Styles v o Estado

Acesso

Fontfamily v Fontsze v A v S v K ERE
1 1 Om M
13 E M - -

Public

Idioma
Tudo
Marcadores

Nota

Observagao da Versio

e Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 5, clique no botdo “Salvar e
Fechar”.

e (Caso queira cadastrar mais uma nova categoria em seguida, clique no botdo “Salvar
& Novo”.

e (Caso queira cancelar a operagao, clique em “Cancelar” conforme a IMAGEM 5.

Editar

e Para editar um Artigo, selecione a caixa de selecdo do artigo desejado e cliqgue em
“Editar” conforme a IMAGEM 4.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar algum Artigo, selecione o artigo desejado na caixa de
selecdo e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 4.
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Destaque e Remover Destaque

e Para colocar um artigo em destaque, clique em “Destaque” e para remover o
destaque clique em “Remover Destaque” ou apenas clique na estrelinha em
destaque

Arquivar

e Para arquivar algum Artigo, selecione o artigo desejado na caixa de selecdo e clique
no botdo “Arquivar” conforme a IMAGEM 4.

Desbloquear

e Para desbloquear algum Artigo, selecione o artigo desejado na caixa de selecdo e
cligue no botdo “Desbloquear” conforme a IMAGEM 4.

Lote
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Imagem 6:

Processar em lote os artigos selecionados

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso
- Manter Idioma Original - - - Manter Nivel de Acesso Ori... =
Para Mover ou Copiar sua selecdo, escolha uma Categoria. Adicionar Marcador

- N&o mover ou copiar - - - Manter Marcadores originais -~

e Para alterar algumas variaveis em varios dos Artigos de uma sé vez, vocé tem a
opcao de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 4.

e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 6.
e Aqui vocé pode definir para o lote de Artigos selecionados os seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua selegao, escolha outra Categoria: Aqui vocé pode
mover/copiar de uma categoria de Categoria de Artigo para outro.
o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos
selecionados.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a opera¢do ou em
"Processar", caso queira processar a operacao.

Reconstruir

e Para reconstruir algum Artigo clique no botao “Reconstruir” conforme a IMAGEM 4.

Lixeira

e Para excluir um Artigo, selecione a caixa de selecdo do artigo desejado e clique em
“Lixeira” conforme a IMAGEM 4.
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3- Artigos em Destaque

Imagem 7:

¥ Sistema~ Usuarios v Menus v | Conteldo v | Componentes v Extensdes ~

Artigos

% Artigos: Destaque

Categorias

i Artigos em Destaque
[#4 | Editar v |k | ¥ | Remover destaque S | Arquive
@ | Campos [
P .. Grupos de Campos | Q E radh B :
: esquis erramentas de Busca v Lil
Artigos |
Categorias ¢ [ Mida I
Artigos em Destaque
v x| v Duis eleifend nisi eget dictum feugiat. Phasellusf F
Campos O A S
Imagem 8:
* Artigos: Destaque 1 une
@ Editar |+ | Publicar | @ Despublicar | ¥ Removercestaqus | & Arquivar | | B Desbloquear | M | Lixsia +— ©  Ajuda | % | Opgdes
®
Atigos Q Ferramsntas de Busca » Limpar Titulo crescente ~ |20~
Categorias. ¢ 0 Nivel de Acesso  Autor Idioma Data de criagdo  Acessos Votos Avaliagoes 1D
0 ollust Pk Supor Use o 130117 o o 2

Campos (

Grupos de Campos

pper U Tudo 13.01.97 9 0O 1

Catagoria: Destaque

Editar

e Para editar um Artigo, selecione a caixa de selecdo do artigo desejado e clique em
“Editar” conforme a IMAGEM 8.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar algum Artigo, selecione o artigo desejado na caixa de
selecdo e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 8.

10
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Destaque e Remover Destaque

e Para colocar um artigo em destaque, clique em “Destaque” e para remover o
destaque clique em “Remover Destaque” ou apenas clique na estrelinha em
destaque

Arquivar

e Para arquivar algum Artigo, selecione o artigo desejado na caixa de selecdo e clique
no botdo “Arquivar” conforme a IMAGEM 8.

Desbloquear

e Para desbloquear algum Artigo, selecione o artigo desejado na caixa de selecdo e
clique no botao “Desbloquear” conforme a IMAGEM 8.

Lixeira

e Para excluir um Artigo, selecione a caixa de sele¢cdo do artigo desejado e clique em
“Lixeira” conforme a IMAGEM 8.

11
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4- Campos

Imagem 9:

B{ Sistema~ Usudrios + Menus ~

% Artigos: Destaque

Contelido ~

Secretaria de
Tecnologia da Informacéo

Componentes v Extensdes v Ajuda ~

Artigos

Categorias

Artigos em Destaque

Li

(% | Editar v | ¢ | Remover destaque & | Arquive
@ Campos
P . Grupos de Campos Q Ferramentas de Busca +
Artigos esqul;
Categorias s O Midia
Artigos em Destaque
Campos O |v|*x |~ Duis eleifend nisi eget dictum feugiat. Phasellus f

Grupos de Campos

Imagem 10:

ermentum erat posuere gravida dictum (Apelido: du
is-eleifend-nisi-eget-dictum-feugiat-phasellus-fermentum-
erat-posuere-aravida-dictum)

# Artigos Campos

Artigos Artigos 7
Categorias

Artigos em Destaque

Grupos de Campos

Sem resultados correspondentes

Novo

Imagem 11:

44—

& | Amuivar M | Desbloquear ®m  Lote W | Lixeira

Pesquisa Q, Ferramentas de Busca - Limpar

12
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M Artigos Campos: Novo

+ | Salvar e Fechar 4+ | salvar & Novo ©  cancelar ﬁ ©  Auda

Titulo = K

Geral = Opgoes  Publicagio  Permissoes
Tipo * Texto (text) - Estado
Nome 3arar automaticams
Grupos de Campos
Rétulo Gerar automatican rtir ol Nenhum -
Descrigao Categoria
y
lobrigatério Sim
Acesso
[Valor padrio Public .
Idioma
Filtrar: Usar configuragBes do Plugin =
Tuda -
|Comprimenta Maximo Nota
Imagem 12:
Titulo *
Geral Opcdes Publicacdo Permissdes

Opgoes de Formulario

Espago reservado

Classe de Campo

4

Classe do Roétulo

%
Editavel em Site Administrador
Opcodes de Apresentacao
Renderizar Classe

V
Mostrar Rétulo Ocultar
Classe do Rétulo

4

Imagem 13:

13
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Titulo *
Geral Opcoes Publicacao Permissoes

Data de Criacao

Criado por Selecione um usuario
Data de Revisao

Revisado por

ID 0

Imagem 14:

Titulo * (

Geral Opgoes Publicagdo Permissdes

Gerencie abaixo as configuragoes de permissdo para os grupos de usuérios. Veja as notas abaixo.

Public Acao Selecione Nova Configuragao
_ Guest Excluir Herdado v
- Manager Editar Herdado v
— Administrator
Editar Estado Herdado v
- Registered
Editar Valor Herdado v
- Author
- Editor
- Publisher

- Super Users

As alteragbes se aplicam somente a este artigo.

Herdado - a Configuragao Global ou superior é aplicada

Negado tem prioridade, nao importa a Configuragao Global ou superior, se aplicado a todos os elementos-filho.
Permitido habilita a agdo para este componente, a menos que seja negada por uma Configuragdo Global.

Configuragdes Calculadas

e Para criar um novo Campo, clique no botdo “Novo” no canto superior esquerdo

conforme a IMAGEM 10.

e Ao ser redirecionado para a nova janela, preencha o campo “Titulo” e o “Tipo”,
estes sdo os Unicos obrigatdrios conforme a IMAGEM 11.

e O campo “Descrigdao” é opcional.

14



Ao finalizar de preencher o formuldrio da IMAGEM 11,12,13 e 14, clique no botdo
“Salvar e Fechar” conforme a IMAGEM 2.

Caso queira cadastrar mais um novo usuario em seguida, clique no botdao “Salvar &
Novo” conforme a IMAGEM 2.

Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar” conforme a IMAGEM 2.

BB UnB oo iomacse
:
:
:

Editar

e Para editar um Campo, selecione a caixa de selecdo do Campo desejado e clique em
“Editar” conforme a IMAGEM 10.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar algum Campo, selecione o Campo desejado na caixa de
selecdo e clique no botao “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 10.

Arquivar

e Paraarquivar algum Campo, selecione o Campo desejado na caixa de sele¢do e
clique no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 10.

Desbloquear

e Para desbloquear algum Campo, selecione o Campo desejado na caixa de selecao e
clique no botdo “Desbloquear” conforme a IMAGEM 10.

15
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Lote

Imagem 15:

Processar em lote os campos selecionados.

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso
- Manter Idioma Criginal - - - Manter Nivel de Acesso Ori... -
Para mover ou copiar sua selegao, por favor, selecione um grupo.

- Néo mover ou copiar - -

e Para alterar algumas varidveis em varios Campos de uma sé vez, vocé tem a op¢ao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 10.
e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 15.
e Aqui vocé pode definir para o lote de Campos selecionados os seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua sele¢do, Selecione um grupo: Aqui vocé pode
mover/copiar de um grupo de Campos para outro.

o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos

selecionados.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a operagdo ou em
"Processar", caso queira processar a operacao.

Lixeira

e Para excluir um Campo, selecione a caixa de selecdo do Campo desejado e clique em

“Lixeira” conforme a IMAGEM 10.

16
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5- Grupo de Campos

Imagem 16:

Bl Sistema~ Usuérios ~

W Artigos: Destaque

Menus ~

Secretaria de
Tecnologia da Informacéo

Contetido ~ | Componentes v Extensées v Ajuda ~

Artigos
Categorias

Artigos em Destaque

[# | Editar v | R | ¥ | Remover destaque & | Arquive
@ Campos |
| Grupos de Campos h ]
Artigos Pesqulsl . rramentas de Busca v Li
Categorias s O Midia |
Artigos em Destaque
Campos O |v|*x |~ Duis eleifend nisi eget dictum feugiat. Phasellus f |

Grupos de Campos

Imagem 17:

ermentum erat posuere gravida dictum (Apelido: du
is-eleifend-nisi-eget-dictum-feugiat-phasellus-fermentum-
erat-posuere-aravida-dictum)

4 Artigos: Grupos de campos S~ une

© Novo & | Editar + | Publicar © | Despublicar | & Asquivar | [ | Desbloguear | Lote B Lixeira k ©  Auda 0 | Opgdes
Artigos Mensagem
G Grupo de Campos salvos com SUCesso
Artigos em Destaqus
Campos Artigos - Q Ferramentas de Buscaw | | Limpar Qrdem crescenta - 20 =

Grupos de Campas R .

( Estado  Titulo

Nivel de Acesso Idioma ID

i v | v teste Public Tudo, 2
Imagem 18:
B o orers | [+ soinon | [0 ot | o] ns
Titulo * /
Geral  Publicagio  Opgdes  Permissdes
Descrigio Estado
4 Publicado -
Acesso
Public -
Idioma
Tudo -
Nota
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Imagem 19:

Titulo *
Geral Publicacao Opcoes Permissoes

Data de Criacao

Criado por Selecione um usuario
Data de Revisao

Revisado por

ID 0

Imagem 20:
Titulo *
Geral Publicacao Opcoes Permissoes

Exibir guando somente Sim Nao
leitura

Imagem 21:

18
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Titulo * {

Geral Publicagao Opgoes Permissdes

Gerencie abaixo as configurages de permissdo para os grupos de usuarios. Veja as notas abaixo.

Public Agao Selecione Nova Configuragao Configuragoes Calculadas
rtr o
- Manager Excluir Herdado - Néo permitido (Herdado)
- Administrator
Editar Herdado . Néo permitido (Herdado)
Registered
Editar Estado Herdado . Néo permitido (Herdado)
- Author
— Editor Editar Proprio Herdado " Néo permitido (Herdado)
Publisher Editar Valor Herdado " Néo permitido (Herdado)

- Super Users

As alteragdes se aplicam somente a este artigo.

Herdado - a Configuragao Global ou superior € aplicada.

Negado tem prioridade, ndo importa a Configuragéo Global ou superior, se aplicado a todos os elementos-filho.
Permitido habilita a agao para este componente, a menos que seja negada por uma Configuragio Global

e Para criar um novo Grupo de Campos, clique no botdo “Novo” no canto superior
esquerdo conforme a IMAGEM 17.

e Ao ser redirecionado para a nova janela, preencha o campo “Titulo”, este é o Unico
obrigatério conforme a IMAGEM 18.

e O campo “Descrigao” é opcional.

e Ao finalizar de preencher o formuldrio da IMAGEM 18,19,20 e 21, clique no botao
“Salvar e Fechar”.

e (Caso queira cadastrar mais um novo usudrio em seguida, clique no botdo “Salvar &
Novo”.

e (Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar” conforme a IMAGEM 18.

Editar

e Para editar um Grupo de Campos, selecione a caixa de sele¢ao o Grupo de Campos
desejado e clique em “Editar” conforme a IMAGEM 17.

Publicar e Despublicar

19
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e Pra publicar ou despublicar algum Grupo de Campos, selecione o Grupo de Campos

desejado na caixa de selecdo e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar”
conforme a IMAGEM 17.

Arquivar

e Para arquivar algum Grupo de Campos, selecione o Grupo de Campos desejado na
caixa de selecdo e clique no botdo “Arquivar” conforme a IMAGEM 17.

Desbloquear

e Para desbloquear algum Grupo de Campos, selecione o Grupo de Campos desejado
na caixa de selecdo e clique no botdo “Desbloquear” conforme a IMAGEM 17.

Lote

Imagem 22:

Processar em lote os grupos de campos selecionados.

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso

- Manter Idioma Original - v - Manter Nivel de Acesso Ori... ~

e Para alterar algumas varidveis em varios Grupo de Campos de uma so vez, vocé tem
a opgao de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 17.
e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 22.
e Aqui vocé pode definir para o lote de Grupo de Campos selecionados os seguintes
Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.

20
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o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos
selecionados.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a opera¢do ou em
"Processar", caso queira processar a operacgao.

Lixeira

e Para excluir um Grupo de Campos, selecione a caixa de selecdo do Grupo de Campos
desejado e clique em “Lixeira” conforme a IMAGEM 17.

21
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6- Midia

e 0O Joomla possui um 6étimo gerenciador de multimidia que pode ser utilizado em
qualquer parte editavel da plataforma.

Imagem 23:

®{ Sistema ~ Usudrios ¥+ Menus v | Contelido v | Componentes ~ Extensdes ~

Artigos

W Artigos: Destaque

Categorias

Artigos em Destaque

_ [# | Editar v | R | ¥ | Remover destaque & | Arquive

Campos

©

Grupos de Gampos Q Ferramentas de Busca v

Artigos Pesqulsl

Categorias ¢ [ Mida &

Artigos em Destaque

Campos 0O vV (% |+ Duis eleifend nisi eget dlctum feuglai. Phasellus f
ermentum erat posuere gravida dictum (Apelido: du

Grupos de Campos is-eleifend-nisi-eget-dictum-feugiat-phasellus-fermentum-

erat-nosuere-aravida-dictum)

e Para gerenciar a midia, clique na aba “Contetdo” no menu principal e em seguida
no submenu “Midia”. Aqui vocé vai conseguir adicionar e excluir midias para que
sejam utilizados em artigos, galeria, etc.

Imagem 24:

Li

22
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