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COMPONENTES

e Faca login na parte administrativa do site:

o Para entrar na parte administrativa, cologue o endereco do site e no final
coloque "/administrator". EX:
=  www.site a ser configurado.unb.br/administrator ou
= http://vhhomologaXX.unb.br/administrator/

o Digite ologin e senha.

1- Agenda

e Nos templates padrdes da UnB temos a opg¢ao de colocar uma agenda de eventos.
e Para que sua agenda seja exibida, vocé precisa criar um novo médulo (caso ainda
ndo exista um modulo ou vocé queira outra agenda além da existente) do tipo

"3eventos" conforme a IMAGEM 3.
e Va até o menu principal e clique em "Extensdes" e em seguida clique no submenu
"Madulos". Cligue em "Novo" conforme a IMAGEM 2.

Imagem 1:
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Site - Pesquis Q Ferramentas de Busca Limpar Posigdo - crescents. - 20 -
¢ [J Estado Titulo Posigdo ~ Tipo Paginas Nivel de Acesso Idioma D
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Imagem 3:

W Modulos (Site)

X Cancelar

Selecione um Tipo de Maédulo:

Menis Este mdduo exiba um manu no sita.

Jeventos Modulo de exibizio de sventos «

Jeventosbusea Médule da buscar evantos

Acesso (Login) Este méduo exibe um farmulirio de login com usisnio e senha. Ele exibe também um ink..
Agenda de eventos remotos Madule da exibigho de aventos remotos. a partir da JSON sxtemo
Artigos - Categoria Este Modulo exibe uma lista de artigos de uma ou mais categarias.

Artigos - Categorias Ests mdulo sdbe uma ista e categorlas da uma categoria pai

Artigos - Newsflash O Madulo Newsflash exibird um ndmero fixo de artiges de uma categoria especiica

e Ao clicar o médulo “3eventos” da agenda, indique o “Numero de itens da lista”,
este numero vai ser a quantidade de itens que vai aparecer na agenda no site.
Indique também a "Categoria" dos itens da agenda, a "Posi¢ao" que a agenda vai
ficar na pagina do site, o "Inicio" e o "Fim" da publicacdo e verifique se o "Acesso" é
“Public” conforme a IMAGEM 4.

Imagem 4:
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W% Modulos: mod_3eventos

¥ Salvar e Fechar + | saar&movo | @ Cancelar 9 Ajuca
Titulo *
Maodulo Atribuir Menu Avancada Permissdes
Exibir Thulo
3eventos
e oo
Médubo de exibigio de eventos Pasigao
Sufixo de Classe do Estado
Madulo
Miimero de fens da lista 3 N P
fimero de itens da lista ‘_ Inisio da Publicagdo
Categoria - Todas as Categorias - - ‘_ * =
Fim da Publicacio
Exibir local () Dcultar —
@® Exibir —b =
Acesso
Exibir cata () Ocultar
Public =
@® Exibir _’ e
Ordem
Exibir hora ) Ooultar
- " 1. BraazingForma -
® Eibir .

e Para criar uma nova agenda, clique em “Componentes” no menu principal e em
seguida em “Agenda” conforme a IMAGEM 5.

Imagem 5:

¥ Sistema~ Usuarios + Menus ~ Contelido ~ | Componentes v | Extensdes ~ Ajuda ~

° BreezingForms Free

[# | Editar " | Publicar QI Akeoba Backup tsbloquear

Agendas

Agenda

_ Anexos
® Associagoes Multi-idioma
Pesquisa ' Atualizacao Joomla
Categorias (Agendas) | Banners
* Estado Call  Bjank Component
Filtrar: . Age Contatos
DJ-ImageSlider
- Selecionar Estado - - v Age eXtplorer
- v Agé Galeria imagens
- Selecionar Categoria - - | JCE Editor
v Age

Mensagens

e E possivel despublicar, editar, arquivar e excluir qualquer evento da agenda.

Imagem 6:
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UnB
¥ | Publicar | @  Despublicsr | | & | Amuvar | M| Decologuear || @ | Lineka 4— B Opghes

Q x Categoria * | Crescanta * |20~

Categorias (Agendas)
B Estado  Categoria= Neme Loeal Data Inicio Data Fim o
Filtrar: ‘/ Agenda Oficial BCE 2022-11-29 0000-00-00 4
- Seecionar... * v Agencla Cficial vento2 Icc 2022-11-30 2022-11-30 ar
v | Agenda Oficial Eventod Estacionamento 1GC Sul 2022-12-01 2022-12-02 44

- Selecionar... ¥

v | Agenda Oficial veniod Praga Chico Mendes - UnB 2022-12-05 2022-12-07 a5
v Agenda Oficial EventoS Reitoria 2019-04-01 2019-04-03 46

Novo

e Ao clicar em “Novo”, vocé criara um evento com nome, data, local, etc conforme a
IMAGEM 7.

Imagem 7:
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[# Salvar +~ | Salvar e Fechar =4+ Salvar & Novo @ | Cancelar
Agenda Permissoes
ID 0
Estado Publicado M
Criado por Super User (ssisites)
Categoria * Agenda Oficial -

Nome *

G
D —
Destacado Sim “

Local * 4—

Link externo

Data de Inicio * ‘_
Data Fim

Hora de Inicio * 00:00 - F

Hora de Término 00:00 -

e Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 7, clique no botdo “Salvar e
Fechar”.

e Caso queira cadastrar mais uma nova agenda em seguida, clique no botdo “Salvar &
Novo”.

e Caso queira cancelar a operacao, cliqgue em “Cancelar” conforme a IMAGEM 7.

e Na pagina do site a agenda vai ficar aparentemente conforme a figura a baixo.
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Imagem 8:

AGENDA +

Terca, 29 de Novembro de 2022 - 12:00
Teste PR

BCE

Quarta, 30 de Novembro de 2022 - 11:00
Evento2

ICC

Quinta, 01 de Dezembro de 2022 - 16:30
Evento3

Estacionamento ICC Sul

Segunda, 05 de Dezembro de 2022 - 08:00
Eventod4

Praga Chico Mendes - UnB

Editar

e Para editar uma Agenda, selecione a caixa de selecdo da Agenda desejado e clique
em “Editar” conforme a IMAGEM 6.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar alguma Agenda, selecione a Agenda desejado na caixa
de selegdo e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 6.
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Arquivar

e Para arquivar alguma Agenda, selecione a Agenda desejado na caixa de selegao e
cligue no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 6.

Desbloquear

e Para desbloquear alguma Agenda, selecione a Agenda desejado na caixa de seleg¢do e
clique no botao “Desbloquear” conforme a IMAGEM 6.

Lixeira

e Para excluir uma Agenda, selecione a caixa de sele¢do da Agenda desejado e clique
em “Lixeira” conforme a IMAGEM 6.
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2- Agenda: Categoria

e Para gerenciar as categorias de agendas, basta ir no menu principal “Componentes”,
e clicar no submenu “Agenda” e em seguida em "Agendas - Categoria" conforme a
IMAGEM 9.

Imagem 9:

Usuarios + Menus » Conteldo ~

¥ Sistema ~ Extensdes + Ajuda ~

Componentes ~

° BreezingForms Free

Agendas

Agenda Agendas
" - Ak Back Agendas - Cate
' Anexos E—

Associagoes Multi-idioma

Categorias (Agendas) Banners
* [J Estado Cat Blank Component Local
Contatos |
Filtrar: 0O [~ | Age BCE
DJ-ImageSlider
- Selecionar Estado - - O o4 Age  extplorer ICC
O v Age Galeria imagens Estacionamento ICC Sul
- Selecionar Categoria - - JCE Editor
O v Ade  Mensagens Praga Chico Mendes - UnB
0 ” Age Mensagens pés-instalagao Reitoria
OSMap
Pesquisa

Phoca Download

Phoca Gallery Médulo de Imagem
pkg pt-BR

Redirecionamentos
Securitycheck

Tags

Imagem 10:

& Agenda: Categorias UnB

@ Novo [ | Editar + | Publicar @  Despublicar & | Auivar | M | Desbloguear ®  Lote ™ | Reconstruir W Lixeira F ©  Ajuda & Opgoes
fro Q Ferramentas de Busca~ | Limpar Ordsm crescente | 20 -
Catagorias (Agendas) $ - [] Estado Titulo Nivel de Acesso Idioma ID

I O [v[~] AgendaOficial (Apaiido: agenda-oficial Public Tudo 14
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Novo
e Para criar uma nova categoria clique em "Novo" conforme a IMAGEM 10.

Imagem 11:

& Agenda: Nova Categoria EB UnB

v  SavareFechar | |+ Savar&Novo | @  Cancelar © | Auda

Titulo * ‘— Apelido
Categoria | Opgoes  Publicagio  Permissbes
Descrigao Detalhes da Categoria
- Sem Pai - -
[V} Editor Code Preview
(7] B I U § E E E = |u Paagraph v Styles v v Estado
Fontfamily ¥ Fontsze v A v & v CLE = Elr=lral = 2 Publicado -
T [s M A Acesso
o A -
1/=E" . e [l Public -

Idioma

Tudo

Marcadores

Nota

e Ao criar uma nova categoria, apenas o "Titulo" é obrigatdrio. Porém vocé pode
colocar uma descricdo dessa categoria para auxiliar os futuros administradores do
site. Por padrao ele vem com "Estado" de “Publicado” e "Acesso" como “Publico”

conforme a IMAGEM 11.

e Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 11, clique no botdo “Salvar e

Fechar”.
e Caso queira cadastrar mais uma nova categoria em seguida, clique no botdo “Salvar

& Novo”.
e Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar”.

11
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Editar

e Para editar uma categoria, selecione a caixa de selecdo da categoria desejada e
clique em “Editar” conforme a IMAGEM 10.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar alguma categoria, selecione a categoria desejada na
caixa de selec¢do e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM
10.

Arquivar

e Para arquivar alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de selecdo e
clique no botdo “Arquivar” conforme a IMAGEM 10.

Desbloquear

e Para desbloquear alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de
selecdo e clique no botdo “Desbloquear” conforme a IMAGEM 10.

Lote

12
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Imagem 12:

Processar em lote os artigos selecionados

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso
Manter Idioma Original - Manter Nivel de Acesso Ori... =
Para Mover ou Coplar sua seleg¢io, escolha uma Categoria. Adicionar Marcador

- Nao mover ou copiar - e - Manter Marcadores originais - =

* Cancelar Processar

e Para alterar algumas variaveis em varias categorias de uma so vez, vocé tem a opgao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 11.

e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 12.

e Aquivocé pode definir para o lote de Categorias selecionados os seguintes Campos:

o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua selegao, escolha outra Categoria: Aqui vocé pode
mover/copiar de uma categoria de Categoria de Artigo para outro.
o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos
selecionados.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a opera¢do ou em
"Processar", caso queira processar a operacao.

Reconstruir

e Para reconstruir alguma categoria clique no botdo “Reconstruir” conforme a
IMAGEM 10.

Lixeira

e Para excluir uma categoria, selecione a caixa de sele¢cdo da categoria desejada e
clique em “Lixeira” conforme a IMAGEM 10.

13
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3- Banners

e Nos templates padrdes da UnB temos a opc¢ao de colocar Banners.

e Para que seu banner seja exibido, vocé precisa criar um novo mddulo (caso ainda
nao exista um modulo ou vocé queira outro banner além do existente) do tipo
"Banners" conforme a IMAGEM 3.

e V3 até o menu principal e clique em "Extensodes" e em seguida clique no submenu
"Mddulos". Clique em "Novo" conforme a IMAGEM 14.

Imagem 13:

¥ Sistema~ Usudrios ~ Menus ~ Contelido ~ Componentes v | Extensdes ~ | Ajuda ~

Gerenciar

W Moddulos (Site)

| Médulos 4—
[ | Editar (1 | Duplicar ' | Publicar (] Desp Plugins r ]

Temas

Site < Pesquisa Q f Idioma(s) Limp:

$ M Estado Titulo Posicao «

Imagem 14:

& Médulos (Site) -1 une

& | Editar Oh | Duplicar +  Publicar @ | Despublicar ™ | Desbloquear ®  Lote T Lixeia P @  Ajuda Q| Opgoes

Site - F Q Ferramentas de Busca Limpar Posigéo - crescents - 20 -
¢ [J Estado Titulo Posigdo ~ Tipo Paginas Nivel de Acesso Idioma D
O [®[=] BreezingForms [ Henhum | BraezingForms Nenhum Public Tudo 232
(0 [v[~] Galerade Videos Featured YouTube Siider  Selecionada Public Tuda 233
O [+ =] SlideDestague Pagina Inicial (DJ-ImageSlider) [ banner DJ-ImageSlider Selecionada Public Tudo 229
0 [« - [ banner Galeria Imagens Selecionada Public Tudo 230
O l+vl- position-0 Pesquisa Google UnB Tuso Public Tudo 219
0O (v ]~ Acessibiidade - agdes [FantSize Tudo Public Tuda 126
o [« - GTransiate Tudo Public Tudo 228
0 (v~ ais HTML Personalizado Tudo Public. Tudo 231

Uma lista de médulos vai aparecer. Clique em "Banners" conforme a IMAGEM 15.

Imagem 15:

14
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¥ Cancelar
Artigos - Newsflash O Maddulo Newsflash exibira um nimero fixo de artigos de uma categoria especifica.
Artigos - Relacionados Este médulo exibe artigos relacionados ao que esta sendo visualizado. Essas relagbes séo...
Artigos - Ultimas Noticias Este médulo lista os artigos mais recentemente publicados e atuais.
Artigos Remotos Madulo de exibigdo de artigos remotos, a partir de JSON externo
Artigos e Clipping Remotos Médulo de exibigao de artigos remotos, a partir de JSON externo e importangéo de clipping
Banners O madulo Banner exibe Banners ativos no componente. «
BreezingForms Enter the form name for displaying in the desired module position.
Conteudo selecionado por tags e categorias Modulo de exibigao de artigos, marcados com tags e categorias especificas
Contelido selecionado por tags e videos Médulo de exibigdo de artigos, marcados com tags e categorias especificas, com video
DJ-ImageSlider DJ-ImageSlider Module

Destaques Médulo de exibigdo de slide de destaques

e Coloque um "Titulo" e escolha uma "Posi¢do" para o mddulo, verifique se ele esta
em "Modo de Acesso" como "Publico" conforme a IMAGEM 16.

Imagem 16:

W Médulos:

v | SwaraFochar | |4 | savar&hovo | | @ | concear © i
Tilo * «
Midulo | AwburMonu  Avangado  Panmissoes
A b T

Banner:
Banners ECTEE o
O Médulo Banner exibe 08 Banners ativos o componente. Posicio
Destino Abri e nova janela - Estado
Quantidade 5
Inicio da Publicagio
Clente Sem chente - B
Categora Fom da Publicagao.

Busca por Meta Palavra Sim

Chave Acoxso

Public -
Aleatério Fixo, Ordanado -

Ordem
Texto do Cabegalho
1. BroazingForms -

e Clique no submenu "Atribuir Menu" Selecione quais paginas vocé vai querer que o
Banner aparecga. conforme a IMAGEM 17.

15
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Imagem 17:

Modulos: Banners

Titulo *

Maodulo Atribuir Menu

Atribuicdo de Médulo

+~ | Salvar e Fechar + | Salvar & Novo & | Cancelar

Avangado Permissdes

Em todas as paginas -

Em todas as paginas

Nenhuma pagina ﬁ

Apenas nas paginas selecionadas

Em todas as paginas exceto as
selecionadas

e Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 16 e 17, clique no botdo “Salvar e

Fechar”.

e (Caso queira cadastrar mais um novo banner em seguida, clique no botdo “Salvar &

Novo”.

e Caso queira cancelar a operacao, cliqgue em “Cancelar” conforme a IMAGEM 17.

e Agora nos precisamos criar um Banner para atribuir ao médulo que acabamos de
criar. Para fazer isso, va até o menu principal "Componentes" e depois em

"Banners".

Imagem 18:

16



h‘ UnB ?:grzitlgrgigciiealnformagéo

Bl Sistema~ Usuarios + Menus + Conteldo v | Componentes v | Extensées v Ajuda ~

BreezingForms Free
R Banners ) S
Agenda
[ | Editar + | Publicar D Akegba Backup isbloquear [m]
| Anexos |

Associagoes Multi-idioma

Banners resquisa Atualizagdo Joomla | Hadhe Limpar

Categorias s Estado Nd Banners 4—
Clientes Blank Component
v - All
Desempenhos a Contatos
al

DJ-ImageSlider
v | v | Cd eXtplorer
Galeria imagens
© |~ | Dn JCE Editor -fatos)
Cal  Mensagens
Mensagens pos-instalagao
cal OSMap
Pesquisa
Phoca Download
Phoca Gallery Médulo de Imagem
v I~ BES kg pt-BR
Redirecionamentos
v v EX  Securitycheck

Tags

Imagem 19:

N Banners UnB

] o | (7] P | [B] oo | [] et | [B3] ooty | (] e ) (] it O foe | [E] ovem
®
EE=— Q Ferramentas de Busca + Limpar Nome - crescente ~ 20
Categorias ] Estado  Nome * Fixo  Cliente ‘Quantidade Cligques Idioma ]
Desempenhos
v - v 15064 ge lmitado. 2-0.01% Tudo 2
v |- Es 12 UnB (Apefido: estude-na-untid) v BBET2 de limitada 0-0.00% Tude 7
v - - 28810 de limitsdo 13 -0.05% Tude. 4

e Agora clique no botdo "Novo" que fica no canto superior esquerdo. Agora vocé
precisa selecionar um "Nome" para seu banner. E recomendado usar nomes
significativos e especificos que possam ser faceis de organizar e identificar. Carregue
sua imagem e insira detalhes opcionais como largura e altura.

Imagem 20:
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M Banners: Novo UnB
BEEEE - socre |+ seeinoo [ Canco © Audia

Nome

Tipo magem - Estado
Prefixo do Imagem ®

Largura

Texto Alternative

URL do Clique

Descriglio - Observagio da Versio

e Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 20, clique no botdo “Salvar e
Fechar”.

e (Caso queira cadastrar mais um novo banner em seguida, clique no botdo “Salvar &
Novo”.

e (Caso queira cancelar a operacgao, clique em “Cancelar” conforme a IMAGEM 20.

Editar

e Para editar um Banner, selecione a caixa de selecdo o Banner desejado e clique em
“Editar” conforme a IMAGEM 19.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar algum Banner, selecione o Banner desejado na caixa de
selecdo e clique no botao “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 19.

Arquivar

18
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e Para arquivar algum Banner, selecione o Banner desejado na caixa de selegdo e
clique no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 19.

Desbloquear

e Para desbloquear algum Banner, selecione o Banner desejado na caixa de selec¢ao e
clique no botao “Desbloquear” conforme a IMAGEM 19.

Lote

Imagem 21:

Processar em lote os banners selecionados

Definir Idioma Definir Cliente
- Manter Idioma Original - - - Manter Cliente Original - -
Para Mover ou Copiar sua sele¢éo, escolha uma Categoria.

- Nao mover ou copiar - v

e Para alterar algumas variaveis em varios Banners de uma sé vez, vocé tem a op¢ao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 19.

e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 21.

e Aqui vocé pode definir para o lote de Banners selecionados os seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua sele¢ao, escolha uma Categoria: Aqui vocé pode

mover/copiar de um categoria de Banners para outra.
e Definir Cliente: Selecione o cliente caso deseje alterar.

e Em seguida cligue em "Cancelar" caso queira cancelar a operagdo ou em
"Processar", caso queira processar a operacao.

19
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Lixeira

e Para excluir um Banner, selecione a caixa de selecdao do Banner desejado e clique em
“Lixeira” conforme a IMAGEM 21.

20
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4- Banners: Categorias

e Para gerenciar as categorias de agendas, basta ir no menu principal “Componentes”,
e clicar no submenu “Banners” e em seguida em "Categorias" conforme a IMAGEM
9.

Imagem 22:

A Banners @ breczingFonms Free
Agenda
& | Editar + | Publicar [ Akeeba Backup isbloguear m  Lote B Lixeira ©  Auda 0 Opgbes
Anexos I
® Associagdes Multi-idioma l
m 1 Atualizagio Joomla sscaw || Limpar Nome - crescents - | [20]~
Categorias ¢ () Estado N¢ BD2Mers Bannes Fixo Cliente Quantidade Cliques Idioma D
Clisntea Blank CQmpcncm—’
Desempenhon. O [T=) A contatos p—— v 205837 de limitado 0 0.00% Tuda i
ca
Du-ImageSiider Meritoramento
O [» =] Gt extplorer v 217ia delimitade 0~ 0.00% Tudo 9
€8 Galeriaimagens
O (@]~] Dn JCEEdior Hatos) ) 1963 de limitado 0~ 0.00% Tudo 1
Ca  Mensagens
Mensagens pés-instalagao
O [+~ & agens e v v 15064 da limitado. 2-0.01% Tuda 2
ca  OSMap
Pesquisa
O [»[=) &4 v 80626 de limitado. 0~ 0.00% Tudo &
4 Phoca Download
Phaca Gallery Médulo de Imagem
O I»l=] ES pkgpt-BR v 88872 de limitado 0 - 0.00% Tudo 7
ca
Redirecionamentos
O [ =] EX Securitycheck 7 26510 delimitade 13- 0.05% Tuda 4
ca

Tags

Imagem 23:

UnB

Banners: Categorias

T.

© Auda | @ | Opgoes

Banners Q Ferramentas de Busca v Limpar Ordem crescente - |20 -
= —
4+ [J Estado Titulo v © & W Nivelde Acesso Idioma D
Clientes
Desermpanos I (O [¥]=] BannersGisncias daVida {Apeldo: barmers-ciencies-da-vide) O ©® 0 0O ro Tudo 3
! (O [v ]+ Extensao ipsico: extansao) © 0O 0O 0O ruic Tudo 126
I O [v[=] mnstitucional pelido: institucional O 0 0 0O ruc Tudo 127
! [ [v ] =] Unidades Académicas (Apelido: unidades-academicas) O 0 0O 0O Fsic Tudo 128
i [ [v]|~)| Ensino(Apsiido: ensino) 9 0 0O O rui Tudo 133
Public Tudo 165

Novo

e Para criar uma nova categoria, clique em "Novo" conforme a IMAGEM 24.

Imagem 24:
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@ Banners: Nova Categoria ~1 unB
v SahareFechar | | % | Sahar&Novo | | ©  Gancelar © Auda
Titulo * <— Apsiido
Categoria ~ Opgdes  Publicagio  Permissdes
Descrigdo Detalhes da Categoria
) - Sem Pai- -
(l) Editor Code Preview
] B I U § BE E E I |(u Paagaph v Styles v & Estado
Fontfamily v Fontsize v A Y 4 v CE = i=[v[i=]v][a] 2 2 Publicado -
T O n M Acesso
1% & = il =N Public -

Idioma
Tude -
Warcadores

Nota

Observagéo da Verséo

7

e Ao criar uma nova categoria, apenas o "Titulo" é obrigatério. Porém vocé pode
colocar uma descri¢ao dessa categoria para auxiliar os futuros administradores do
site. Por padrdo ele vem com "Estado" de “Publicado” e "Acesso" como “Publico”

conforme a IMAGEM .

e Ao finalizar de preencher o formuldrio da IMAGEM 24, clique no botdo “Salvar e

Fechar”.
e (Caso queira cadastrar mais uma nova categoria em seguida, clique no botdo “Salvar

& Novo”.
e Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar”.

Editar

e Para editar uma categoria, selecione a caixa de selecdo da categoria desejada e
clique em “Editar” conforme a IMAGEM 23.

Publicar e Despublicar
22
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e Pra publicar ou despublicar alguma categoria, selecione a categoria desejada na

caixa de selecdo e cliqgue no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM
23.

Arquivar

e Para arquivar alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de selegao e
clique no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 23.

Desbloquear

e Para desbloquear alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de
selecdo e clique no botdo “Desbloquear” conforme a IMAGEM 23.

Lote

Imagem 25:

Processar em lote as categorias selecionadas

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso

- Manter Idioma Original - - - Manter Nivel de Acesso Ori... =
Para Mover ou Copiar sua selegdo, escolha uma Categoria. Adicionar Marcador

- N&do mover ou copiar - - - Manter Marcadores originais - =
Inverta a ordem de todos os artigos nas categorias selecionadas
@ Nao
(O Sim

e Para alterar algumas varidveis em vdrias categorias de uma sé vez, vocé tem a opcao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 23.

e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 25.
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e Aqui vocé pode definir para o lote de categorias de Banners selecionados os
seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua selegdo, escolha outra Categoria: Aqui vocé pode
mover/copiar de uma categoria de Categoria de Artigo para outro.
o Inverta a ordem de todos os artigos nas categorias selecionadas: Clique em
"sim" caso queira inverter.
o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos
selecionados.
o Adicionar marcador: Opcdo de adicionar algum marcador ao banner.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a operacdao ou em
"Processar", caso queira processar a operagao.

Reconstruir

e Para reconstruir alguma categoria clique no botdao “Reconstruir” conforme a
IMAGEM 23.

Lixeira

e Para excluir uma categoria, selecione a caixa de selecdo da categoria desejada e
cligue em “Lixeira” conforme a IMAGEM 23.
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5- Contatos

e Para adicionar contatos no seu site, clique no menu principal em “Componentes” e
em seguida em “Contatos” conforme a IMAGEM 26.

Imagem 26:

Bl Sistema~ Usuarios + Menus v Conteldo v~ | Componentes v | Extensdes ~ Ajudd

BreezingForms Free
B Contatos ) 9
Agenda
| Anexos [
@ Associagoes Multi-idioma !
Categorias s Estado Banners
Campos Blank Component
§ o e

Contatos ‘—

DJ-ImageSlider

Grupos de Campos

eXtplorer

Galeria imagens

JCE Editor

Mensagens

Mensagens pos-instalagéo
OSMap

Pesquisa

Phoca Download

Phoca Gallery Médulo de Imagem
pkg_pt-BR
Redirecionamentos
Securitycheck

Tags

e Vocé pode criar ou selecionar e editar, despublicar ou excluir um contato.

Imagem 27:
B Contatos UnB
® | Edver | | v | Pustcer | | © | Despudlicar || % | Oestacar | | % | Rsmover dsstanue | | & | Aquvar | |8 Destioguear | | Lowe | | @ | Lieka © | Aus | [ B opotes

Q|| Fomamentas de Busca « | [ Limpar Thulo crescente <[~
Estado Titulo = Usudrio Associado Nivel de Acasso  Idioma D

pos
Grupos de Campos —’ vielr

Puslic Tuda 57
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Novo

e Para criar um novo Contato, clique no botdo “Novo” no canto superior esquerdo
conforme a IMAGEM 27.

e Ao criar um novo contato, preencha o formulario a seguir. Nem todas as
informagdes sao obrigatdrias.

Imagem 28:
B contatos: Novo unB

& Sovar v | Sohworechs | |+ | SavariNovo | | @ Canosar © Aue

Apelido

Segundo Campe oa
Localidads Ordenagéo \dioma

Estado ou Muricipio Terceiro Gampo da
Ordenagdo

Pais Observagao da Versio

e Para tornar visivel este novo contato, basta adicionar um novo Menu especifico para
Contatos.
e Caso vocé ainda ndo tiver um menu especifico para contatos, crie um novo menu e
escolha o “Tipo Item de Menu” como “Contato”.
o Verifique os procedimentos no Manual de Menus.

e Ao finalizar de preencher o formuldrio da IMAGEM 28, clique no botdo “Salvar e
Fechar”.

e (Caso queira cadastrar mais um novo banner em seguida, clique no botao “Salvar &
Novo”.

e Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar”.
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Editar

e Para editar um contato, selecione a caixa de sele¢cdo do contato desejado e clique
em “Editar” conforme a IMAGEM 27.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar algum contato, selecione o contato desejado na caixa de
selecdo e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 27.

Destaque e Remover Destaque

e Para colocar um contato em destaque, clique em “Destaque” e para remover o
destaque cligue em “Remover Destaque” ou apenas clique na estrelinha em
destaque

Arquivar

e Para arquivar algum contato, selecione o contato desejado na caixa de selecdo e
clique no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 27.

Desbloquear

e Para desbloquear algum contato, selecione o contato desejado na caixa de selecdo e
clique no botao “Desbloquear” conforme a IMAGEM 27.
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Lote

Imagem 29:

Processar em lote os contatos selecionados

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso

- Manter Idioma Original - - - Manter Nivel de Acesso Ori... ~

Para Mover ou Copiar sua selegdo, escolha uma Categoria. Adicionar Marcador

- Ndo mover ou copiar - - = Manter Marcadores originais - ~
Definir Link do Usuario

- Manter Usuario Original - =

* Cancelar

e Para alterar algumas varidveis em varios contatos de uma soé vez, vocé tem a opgao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 27.
e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 29.
e Aqui vocé pode definir para o lote de contatos selecionados os seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua sele¢ao, escolha outra Categoria: Aqui vocé pode
mover/copiar de uma categoria de Categoria de Artigo para outro.
o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos
selecionados.
o Adicionar marcador: Opg¢ao de adicionar algum marcador ao banner.
o Definir Link do Usuario: Defina o usuario se quiser.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a operagdao ou em
"Processar", caso queira processar a operagao.

Lixeira

e Para excluir um contato, selecione a caixa de sele¢do do contato desejado e clique
em “Lixeira” conforme a IMAGEM 27.
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6- Contatos: Categoria

e Para gerenciar as categorias de contatos, basta ir no menu principal “Componentes”,
e clicar no submenu “contatos” e em seguida em "Categorias" conforme a IMAGEM
9.

Imagem 30:

Bl Sistema~ Usuarios + Menus ~ Conteldo ~ | Componentes v | Extensées ~ Ajuda ~

I Banners °BreezingFormsFree
Agenda
# | Editar v Publicar QI AkeshaBan isbloquear ®] | Lote @  Lixeira
| Anexos I
® Associagoes Multi-idioma L
Categorias $ () Estado N¢ Banners
Clientes Blank Component

Desempenhos q Contatos Contatos
a
DJ-ImageSlider 4 Categorias
v v C¢  eXtplorer

Galeria imagens

O (@]~] D JCE Editor \fatos)
Ca  Mensagens
Mensagens pés-instalagao
ca OSMap
Pesquisa
ca Phoca Download
Phoca Gallery Mddulo de Imagem
O v |l>| BES pkg_pt-BR
Redirecionamentos
O (v~ EX  Securitycheck

Tags

Imagem 31:

& Contatos: Categorias UnB

m @ | Editar | | v | Publicar | @ | Despublicar | | @ Arquivar | B9 | Desbloquear | [ Lote | (™| Reconstruir | M | Lixeira <— © Ajuda | © | Opgdes

Contatos Q Ferramentas de Busca« | | Limpar Ordem crescente |20~

t2 O Estade Titlo v © & T NieldeAcesso Idioma o
Campos

Grupos de Campos ] 0O (v [+ Uncategorised (Apelido: uncategorised) o 0O 0 0O ru Tudo 4

! O (v~ Autores @poido autores 0O 0 0 O Tudo 52
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Novo

e Para criar uma nova categoria clique em "Novo" conforme a IMAGEM 31.

Imagem 32:
& Contatos: Nova Categoria EZ UnB
Titulo * Apelido
Categoria Opgdes Publicagio Permissdes
Descrigio Detalhes da Categoria
- Sem Pai - -
0] Editor  Code  Preview
(7] B I U § E E E = |« Paragraph ¥ Styles v > Estado
Fontfamily v Font size vAYS YK ERE EviEy aox a Publicado =
Ty 0N v Acesso
1 3B M il = & v Public -

Idioma

Tudo -

Marcadores

Nota

e Ao criar uma nova categoria, apenas o "Titulo" é obrigatério. Porém vocé pode
colocar uma descricao dessa categoria para auxiliar os futuros administradores do
site. Por padrao ele vem com "Estado" de “Publicado” e "Acesso" como “Publico”

conforme a IMAGEM .

e Ao finalizar de preencher o formuldrio da IMAGEM 24, clique no botdo “Salvar e

Fechar”.
e (Caso queira cadastrar mais uma nova categoria em seguida, clique no botdao “Salvar

& Novo”.
e Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar”.

Editar
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e Para editar uma categoria, selecione a caixa de selecdo da categoria desejada e
clique em “Editar” conforme a IMAGEM 23.

Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar alguma categoria, selecione a categoria desejada na
caixa de selecdo e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM
23.

Arquivar

e Para arquivar alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de sele¢do e
clique no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 23.

Desbloquear

e Para desbloquear alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de
selecdo e clique no botdo “Desbloquear” conforme a IMAGEM 23.

Lote

Imagem 33:
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Processar em lote as categorias selecionadas

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso

- Manter Idioma Original - - - Manter Nivel de Acesso Ori... =
Para Mover ou Copiar sua selegdo, escolha uma Categoria. Adicionar Marcador

- Ndo mover ou copiar - o - Manter Marcadores originais - ~
Inverta a ordem de todos os artigos nas categorias selecionadas
@ Nao
O Sim

e Para alterar algumas varidveis em varias categorias de uma sé vez, vocé tem a opg¢ao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 23.
e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 25.
e Aqui vocé pode definir para o lote de categoria selecionadas os seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua sele¢ao, escolha outra Categoria: Aqui vocé pode
mover/copiar de uma categoria de Categoria de Artigo para outro.
o Inverta a ordem de todos os artigos nas categorias selecionadas: Clique em
"sim" caso queira inverter.
o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso das
categorias selecionadas.
o Adicionar marcador: Opgao de adicionar algum marcador ao banner.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a operagdo ou em
"Processar", caso queira processar a operacao.

Reconstruir

e Para reconstruir alguma categoria clique no botdo “Reconstruir” conforme a
IMAGEM 23.

Lixeira

e Para excluir uma categoria, selecione a caixa de sele¢ao da categoria desejada e
cligue em “Lixeira” conforme a IMAGEM 23.
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7- Galeria de Imagens

e Para gerenciar a Galeria de Imagens, basta ir no menu principal “Componentes”, e
clicar no submenu “Galeria de Imagens” conforme a IMAGEM 34.

Imagem 34:

b4 tema ~ Usudrios -

W Categorias @ BreezingFoms Free
a
Agenda
® | Editar | [ | Publicar | [@ | AkecbaBackup lsbloquear | | 8] | Lote | | €™ Reconstnlr | | @  Lixeira © Auda | ©  Opgdes
Anexos
® Associagbes Multi-idioma
Imagens ! Atualizagio Joomia peca v Limpar Ordem crescente > |20~

Categorias (mag s [ Estado Banners Nivel de Acesso Idioma D

Blank Component
3 0 v v Contatos Public Tudo 177
DJ-ImageSlider
eXtplorer
Galeria imagens <—
JCE Editor
Mensagens
Mensagens pés-instalagio
OSMap
Pesquisa
Phoca Download
Phoca Gallery Mddulo de Imagem
pkg_pt-BR
Redirecionamentos
Securitycheck

Tags

Imagem 35:

Imagens UnB

Dy | Duplicar | | B | Editar + | Publicar ©  Despublicar | & Arquivar | [ | Desblogquear O Lixeira *— Q@ Opgdes

©

= Q Ferramentas de Busca « Limpar Ordenar Tabela por: - 20 ~
Categorias {Imagens) + [) Estado ID Titulo Imagem Link Categoria
0O [v] 1 Imagem1 images/Destaque/12_CarroF T1_BeatrizFerraz.pg hittp:/fwww.unb.br Galerial
O [«] 2 Imagem2 images/Destaque/01022016_Institucional_LGPrado.jpg hittp://www.noticias.unb.br Galerial
O [v] 3 Imagem3 images/Destaque/15062016_Campil_BeatrizFerraz jpg http://www.bce.unb br Galerial
O [« 4 images/Destaque/AulaFisica_LuanaLleras.jpg hitps//www. marca.unb.br Galerial
o [+ s om 5 images/Destaque/destague_300_175_01.jpg hittp://www. dex.unb.br Galerial
O [v] 6 Imagems images/Destaque/Graduacao?_lsalima.jpg http://www. deg.unb.br Galerial
0O [v] 7 Imagem7? images/Destaque/Noticias/15dez16_construcao-do-IGC_cedoc2.jpg http://www.unbciencia.unb.br Galerial
[m} v 8 imagem 8 images/Destaque/Noticias/291116_Reitoriafotos_Julio-Minasi-9.jpg http:/fwww.informa.unb.br Galerial
O [«] 9 Imagems9 images/Destaque/Noticias/291116_Reitoriafotos Julio-Minasi-18 jog hitp://www.dpo.unb.br Galerial

Novo
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e Para criar uma nova imagem clique em "Novo" conforme a IMAGEM 35.

Imagem 36:

Imagem EB UnB

Imagem

Titulo * ﬁ

Imagem * @ Selecionar | X 4—
Link

Categoria * Galerial - <—

e Ao criar uma nova imagem, apenas o "Titulo" é obrigatério. Porém vocé pode
colocar uma descri¢ao dessa categoria para auxiliar os futuros administradores do
site.

e Escolha a "Imagem”.

e Escolha uma “Categoria” para colocar sua imagem, conforme a IMAGEM 36.

e Ao finalizar de preencher o formuldrio da IMAGEM 35, clique no botdo “Salvar e
Fechar”.

e Caso queira cadastrar mais uma nova categoria em seguida, clique no botdo “Salvar
& Novo”.
e Caso queira cancelar a operagao, clique em “Cancelar”.

Editar

e Para editar uma imagem, selecione a caixa de sele¢cdo da imagem desejada e clique
em “Editar” conforme a IMAGEM 35.
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Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar alguma imagem, selecione a imagem desejada na caixa
de selegdo e clique no botao “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM 35.

Arquivar

e Para arquivar alguma imagem, selecione a imagem desejada na caixa de selecdo e
clique no botao “Arquivar” conforme a IMAGEM 35.

Desbloquear

e Para desbloquear alguma imagem, selecione a imagem desejada na caixa de seleca
e clique no botao “Desbloquear” conforme a IMAGEM 35.

Lixeira

(o)

e Para excluir uma imagem, selecione a caixa de sele¢ao da imagem desejada e clique

em “Lixeira” conforme a IMAGEM 35.
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8- Galeria de Imagens: Categoria

e Para gerenciar as categorias de imagens, basta ir no menu principal “Componentes”,
e clicar no submenu “Galeria de Imagens” e em seguida em "Imagens- Categorias"
conforme a IMAGEM 37.

Imagem 37:

B Sistema~ Usudrios ~ Menus - Conteldo ~ | Componentes ~ | Ext 3 Ajuda ~

@ BreezingFoms Free

@ Categorias

Agenda
m & | Editar | [« | Publicar | [@ || AkesbaBackup wbloquear | @ | Lote | | ™ Reconstruir | @  Lixeira ©  Auda |8 Opedes
Anexos
® AssociagGes Multi-idioma
Imagens Atualizagio Joomla scav || Limpar Ordem crescente - 20 -

Categorias (Imagens) ¢+ [] Estado Banners Nivel de Acesso  Idioma D

Blank Component
' o = Gontatos Fublic Tudo 177
DJ-ImageSlider

eXtplorer

Galeria imagens ‘— Imagens

JCE Editor ’ agens - Categoria
Mensagens

Mensagens pos-instalagio

OSMap

Pesquisa

Phoca Download
Phoca Gallery Médulo da Imagem
pkg_pt-BR

Redirecionamentos
Securitycheck

Tags

Imagem 38:

& Categorias EE UnB

© Novo & Editar + | Publicar @  Despublicar & | Arquivar ¥ | Desbloguear ®  Lote € | Reconstruir T Lixeira F @  Ajuda & | Opgoes
ragara. Q Ferramentas de Busca » Limpar Ordem crascente - 20 w

Categorias (Imagans) ¢~ [] Estade Titulo Nivel de Acesso Idioma D
H [0 [v =] Galeriat (apelido: galerial) Public Tudo 177

Novo

e Para criar uma nova categoria clique em "Novo" conforme a IMAGEM 38.
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Imagem 39:
@ Categorias: Nova Categoria E UnB
BRI [+ | 5o o | [F] sovarano | [B] crarumaceria | (8] reonr © e
Titulo * Apelido 4—
Categoria Opgies Publicagio Parmissbes
Deserigio Detalhes da Categoria
- Sem Pai - -
(V] Editor Code Preview
L] B I U 5§ = ¥ E ¥ [u Pasgrph v Styles v & Estado
Fontfamily v Fontsize v A ¥ » EEE ==l a2 a * Publicado -
1 r0Dan v Acesso
ERSNEIEN ~RRCIEEE —’ Public .
Idioma

Tude -

Marcadores

Nata

e Ao criar uma nova categoria, apenas o "Titulo" é obrigatério. Porém vocé pode
colocar uma descricao dessa categoria para auxiliar os futuros administradores do
site. Por padrao ele vem com "Estado" de “Publicado” e "Acesso" como “Publico”
conforme a IMAGEM 39.

e Ao finalizar de preencher o formulario da IMAGEM 39, clique no botdo “Salvar e
Fechar”.

e (Caso queira cadastrar mais uma nova categoria em seguida, clique no botdao “Salvar
& Novo”.

e Caso queira cancelar a operacao, clique em “Cancelar”.

Editar

e Para editar uma categoria, selecione a caixa de selecdo da categoria desejada e
cligue em “Editar” conforme a IMAGEM 38.
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Publicar e Despublicar

e Pra publicar ou despublicar alguma categoria, selecione a categoria desejada na
caixa de selec¢do e clique no botdo “Publicar” ou “Despublicar” conforme a IMAGEM
38.

Arquivar

e Para arquivar alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de selecdo e
clique no botdo “Arquivar” conforme a IMAGEM 38.

Desbloquear

e Para desbloquear alguma categoria, selecione a categoria desejada na caixa de
selecao e clique no botdao “Desbloquear” conforme a IMAGEM 38.

Lote

Imagem 40:

Processar em lote as categorias selecionadas

Definir Idioma Definir Nivel de Acesso

- Manter Idioma Original - - - Manter Nivel de Acesso Ori... ~
Para Mover ou Copiar sua selegdo, escolha uma Categoria. Adicionar Marcador
- Ndo mover ou copiar - o - Manter Marcadores originais - ~

Inverta a ordem de todos os artigos nas categorias selecionadas
@ Nao
) Sim

* Cancelar Processar
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e Para alterar algumas varidveis em varias categorias de uma sé vez, vocé tem a opg¢ao
de clicar em “Lote” conforme a IMAGEM 38.
e Vocé vai ser redirecionado para uma nova janela conforme a IMAGEM 40.
e Aqui vocé pode definir para o lote de imagens selecionados os seguintes Campos:
o Definir Idioma: Definir um idioma para os campos selecionados.
o Para mover ou copiar sua selegao, escolha outra Categoria: Aqui vocé pode
mover/copiar de uma categoria de Categoria de Artigo para outro.
o Inverta a ordem de todos os artigos nas categorias selecionadas: Clique em
"sim" caso queira inverter.
o Definir Nivel de Acesso: Aqui vocé pode alterar o nivel de acesso dos campos
selecionados.
o Adicionar marcador: Opgao de adicionar algum marcador ao banner.
e Em seguida clique em "Cancelar" caso queira cancelar a opera¢do ou em
"Processar", caso queira processar a operacao.

Reconstruir

e Para reconstruir alguma categoria clique no botdo “Reconstruir” conforme a
IMAGEM 38.

Lixeira

e Para excluir uma categoria, selecione a caixa de sele¢do da categoria desejada e
clique em “Lixeira” conforme a IMAGEM 38.
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9- Phoca Download

e Para acessar o Phoca Download, acesse o menu principal “Componentes” em
seguida clique em “Phoca Download”.

Sistema ~ Usuarios + Menus + Conteudo ~ | Componentes ~ | Extensdes ~ Ajuda ~

BreezingForms F
Phoca Download Control Panel @ BroczingFomms Free

Agenda
Akeeba Backup

)

Control Panel
Anexos

© Associagoes Multi-idioma

Control Panel
Files Banners I.
) l -

Atualizacao Joomla

Categories Blank Component
Files q Statistics
Licenses Contatos
Statistics DJ-ImageSlider
Downloads eXtplorer
Uploads i Galeria imagens ‘
File Rating JCE Editor
Downloads Tags
Tags Mensagens
Layout Mensagens pés-instalacao
Styles (CSS) OSMap
Logging Pesquisa 0
Info Phoca Download 4—
Layout S| Info
e Phoca Gallery Madulo de Imagem !
pkg_pt-BR
Redirecionamentos
Securitycheck
Tags

Useful Links

e No Phoca Download é possivel disponibilizar arquivos para o usuario do site fazer
Download. Esses arquivos podem ser organizados em categorias. Primeiro vocé cria
uma categoria de arquivos e em seguida coloque os arquivos em sua respectiva
categoria.
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{3 Phoca Download Control Panel

& | Control Panel

Files

Control Panel
a.l

Categories

) Files
Licenses
Statistics
Downloads i
Uploads
File Rating

Downloads

Tags
Layout
Styles (CSS)
Logging

Info
Layout

Item de Menu: Phoca Downlod

r'd

r'd

Categories

t

Uploads

Styles (CSS)

Licenses

File Rating

Logging

Statistics

4

Tags

i

Info

e Para disponibilizar um “Menu” com o tipo “Phoca Download”, crie um “Item de

Menu” do tipo “Phoca Download”.

e Escolha se esse “Menu” vai contar apenas arquivo aleatdrios para Download ou se
vai conter todos os arquivos de uma categoria.
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Tipo de Item de Menu
Configuragdes de Administrador
Contatos

Links de Sistema

OSMap

Pesquisa

Pesquisa Goagle UnB

Phoca Download ‘—

Phoca Gallery Madulo de Imagem

Privacidade

Fechar
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